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Comissao Permanente de Contratacao
PREGAO ELETRONICO N° 90013/2026 N7

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N°© 90013/2026

PROCESSO N°: 00001-00045384/2025-28
Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos de
apoio administrativo, por meio de recepcionistas, para atuagdao por
OBJETO: posto e sob demanda, visando atender as necessidades operacionais e
' institucionais dos diversos setores da Camara Legislativa do Distrito
Federal, conforme as condicdes, quantidades e especificacdes
estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.
VALOR TOTAL: R$1_.234.582,2_3 (ur_n mlll‘_uao, duzc;:-ntos e trinta e quatro mil quinhentos
e oitenta e dois reais e vinte e trés centavos)
CRITERIO DE
JULGAMENTO: MENOR PRECO
MODO DE DISPUTA: ABERTO
INTERESSADO: Coordenadoria de Servigos Gerais - CSG
. Ampla concorréncia com tratamento preferencial
PARTICIPACAO: (ME/EPP/Epquiparados), nos termos da Lei Complementar n°
123/2006 e da Lei n°® 14.133/2021.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME:

DATA DE ABERTURA:
18/05/2026

HORARIO: 09h30min

ENDEREGO ] _

ELETRONICO/UASG: www.gov.br/compras - UASG CLDF: 974004

PREGOEIRO: Ronieri Barbosa de Souza (designado pelo Ato do Presidente da CLDF
n° 207, de 22 de abril de 2026, publicado no DCL n© 75, de 23 de abril
de 2026).

REFERENCIA DE TEMPO: Toda a referéncia de tempo estabelecida no presente Edital corresponde obrigatoriamente o
horario de Brasilia — DF.

EDITAL: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletronico no endereco www.gov.br/compras.

OBSERVAGAO: O cadastramento no sitio www.gov.br/compras é essencial para o encaminhamento automatico de
mensagens a respeito do andamento do certame e a Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF ndo se responsabilizara
por erro no encaminhamento de mensagens aos licitantes ou interessados em virtude da auséncia de informagGes ou do
cadastramento com informagGes equivocadas.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do certame na data marcada,
a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario e endereco eletronico,
salvo comunicagcao do pregoeiro em sentido contrario.
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PREGAO ELETRONICO N°© 90013/2026

A Cémara Legislativa do Distrito Federal - CLDF, sediada no Eixo Monumental, Praca Municipal, Quadra 02, Lote 05 - Térreo
Inferior, por meio do pregoeiro Ronieri Barbosa de Souza, designado pelo Ato do Presidente da CLDF n° 207, de 22 de
abril de 2026, publicado no DCL n° 75, de 23 de abril de 2026, torna publico que realizaré licitacdo na modalidade PREGAO,
na forma ELETRONICA, cujo critério de julgamento é o de MENOR PRECO, nos termos das legislagdes que seguem e
demais normas pertinentes:

e Pregao: Lei Federal n° 14.133/2021.

¢ Pregao eletronico: Ato do presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 374/2014, publicado no DCL
n° 117, de 07 de julho de 2014, Instrucao normativa SEGES/ME n® 73, de 30 de setembro de 2022.

e Legislacao subsidiaria: Lei Complementar n°® 123/2006, Lei Complementar n® 147/2014, Lei Distrital n°
4.611/2011, Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 3, de 26 de abril de 2018, Instrucao Normativa SEGES/MGI n°
176, de 25 de novembro de 2024.

e SangoOes administrativas: Lei Federal n° 14.133/2021, Ato da Mesa Diretora n® 92/2024, publicado no DCL n°
142, de 02 de julho de 2024, bem como as sangdes estabelecidas neste Edital.

e Leis especificas: Lei Federal n°® 13.467/2017 (Altera a Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT); Lei Distrital n®
4.636/2011 (Encargos trabalhistas); Decreto Distrital n® 34.649/2013 (Regulamenta a Lei n°® 4.636/11); Lei Distrital
n° 4.766/2012 (Servicos continuados no DF); Lei Distrital n® 4.794/2012 (Licitagdo de servigos continuados no DF);
Lei Distrital n® 4.799/2012 (Plano de saude na planilha de composigdo de custos); Lei Distrital n° 5.377/2014
(Ambientes para uso privativo dos empregados); Resolucao n° 307, de 2019 (Percentual minimo de 5% para
mulheres em situacdo de vulnerabilidade econ6mica decorrente de violéncia doméstica e familiar nas contratacoes
da Camara Legislativa do Distrito Federal que contem com dedicacdo exclusiva de mao de obra).

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de apoio administrativo, por meio de recepcionistas, para
atuacdo por posto e sob demanda, visando atender as necessidades operacionais e institucionais dos diversos setores da
Camara Legislativa do Distrito Federal, conforme as condigBes, quantidades e especificacdes estabelecidas no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital.

1.2. Em caso de discordancia entre as especificacoes do objeto descritas no Sistema de Compras do Governo
Federal e as constantes do Edital, prevalecerao as ultimas, visto que nem sempre é possivel identificar nos
catalogos (CATSER e CATMAT) cédigos para itens com as especificagoes que se pretende contratar.

1.3. Integram este Edital todos os seus anexos.

2. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

2.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o presente Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133/2021
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data
de abertura do certame.
2.2. O pedido de esclarecimento e/ou impugnacao devera ser formulada por escrito e enviado para o e-mail:
cpc@cl.df.gov.br.
2.3. O pregoeiro respondera ao pedido de esclarecimento e/ou impugnacdo no prazo de até 3 (trés) dias uteis contado da
data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame, e podera requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos anexos.
2.4. As impugnacOes e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
2.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro nos autos
do processo de licitagao.
2.6. Caso a impugnacdo seja acolhida, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.
2.7. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagoes serdo juntadas aos autos do processo licitatdrio e estarao
disponiveis para consulta por qualquer interessado no endereco eletronico www.cl.df.gov.br/pregoes e no Sistema de Compras
do Governo Federal.
2.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes vincularao os participantes e a CLDF.
2.8.1. O licitante interessado no objeto deste Pregdo devera acompanhar todas as informagoes a ele inerentes, sendo de
sua responsabilidade as consultas aos enderecos eletronicos www.cl.df.gov.br/pregoes e www.gov.br/compras.
2.8.2. Caso seja enviado algum aviso por meio do Sistema de Compras do Governo Federal, o licitante interessado no
objeto do Pregao devera seguir as informacGes/orientacdes nele contidas.
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2.9. A participagao no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital, implicara na plena
aceitacdo por parte dos interessados das condicOes nele estabelecidas.
2.10. N3o serdo conhecidas as impugnacoes apresentadas apos o respectivo prazo legal.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF,
que permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatdria Pregao, em sua forma eletronica.
3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio www.gov.br/compras, por meio
de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP — Brasil.
3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e
a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacao das transacoes inerentes a este Pregao.
3.4. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data
prevista para recebimento das propostas.
3.5. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou da Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados
junto aos drgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragao dos registros
tdo logo identifique incorrecdao ou aqueles se tornem desatualizados.
3.6.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitagdo.
3.6.2. Os documentos apresentados digitalmente no SICAF sdo de responsabilidade do interessado, que respondera nos
termos da legislagdo civil, penal e administrativa por eventuais inconsisténcias ou fraudes.

4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

4.1. Poderdo participar deste processo licitatdrio os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2, Nao poderdo disputar esta licitacdo ou participar da execucdo do contrato dela decorrente, direta ou indiretamente:
4.2.1. Aquele que ndo esteja credenciado na forma do Item 3;
4.2.2. Aquele que ndo atenda as condigoes deste Edital e seus anexos;
4.2.3. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitacdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
4.2.4. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
4.2.5. Aquele que se encontre sob faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, liquidacdo judicial ou extrajudicial,
concurso de credores, dissolucdo, bem como as estrangeiras que ndo tenham autorizacdo para funcionar no Pais;
4.2.5.1. Poderdo participar do certame as empresas que se encontrem em recuperagdo judicial, mediante a
apresentacdo de certiddo emitida pela instancia judicial competente, que ateste a aptiddo econémica e financeira da
licitante que se encontre nessa situacao.
4.2.6. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar da licitagao em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
4.2.7. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente da CLDF ou com agente puUblico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
4.2.8. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°© 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
4.2.9. Aquele que ndo explore ramo de atividade compativel com o objeto desta licitagao;
4.2.10. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;
4.2.11. Agente publico da CLDF;

Eixo Monumental, Praga Municipal, Qd. 02, Lt. 05-Térreo Inferior CEP: 70 094-902 Fone: (61) 3348.8650
e-mail: cpc@cl.df.gov.br



CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Comissao Permanente de Contratacao
PREGAO ELETRONICO N° 90013/2026 N7

4.2.12. OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao (Acérddo n° 746/2014-
TCU-Plenario);
4.2.13. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do contrato agente publico da CLDF,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021;
4.2.14. Empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo
e responder administrativa ou judicialmente.
4.3. O impedimento de que trata o item 4.2.6. sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
4.4. A critério da CLDF e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 4.2.3. e
4.2.4. poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucao da licitagdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do drgdo ou entidade.
4.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
4.6. O disposto nos itens 4.2.3. e 4.2.4. ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servico que inclua como encargo do
contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacOes integradas, e do projeto executivo, nos
demais regimes de execugdo.
4.7. Em licitacOes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial
de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
4.8. A vedagao de que trata o item 4.2.11. estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.
4.9. Sera observado o disposto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, notadamente os seus arts. 42 a
49,
4.9.1. O enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte dar-se-a nas condicoes do Estatuto Nacional
da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, em
especial quanto ao seu art. 39, observando-se a inocorréncia de quaisquer dos impedimentos do § 4° do mesmo artigo;
4.9.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para
o microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123/2006;
4.9.3. No caso de ocorrer empate, conforme art. 44, § 2° da Lei Complementar n°® 123/2006, os procedimentos para o
desempate serdo os previstos no art. 45 do mesmo dispositivo legal;
4.9.4. A obtencao de beneficios a que se refere o item 4.9. fica limitada aquelas que, no ano-calendario de
realizagdo da licitacao, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administracao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.
4.10. O disposto no item 4.9. ndo € aplicado:
4.10.1. No caso de licitagdo para aquisicao de bens ou contratacdo de servicos em geral, ao item cujo valor estimado for
superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;
4.10.2. No caso de contratagéo de obras e servigos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for superior a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5. DA VISTORIA PREVIA

5.1. A vistoria prévia é facultativa para o presente certame.

5.1.1. O licitante podera realizar vistoria prévia do local de realizagao da obra ou servico, acompanhado do responsavel
designado pela CLDF, até o dia anterior a realizacdo da sessao publica do certame, onde tomara conhecimento de todas as
suas particularidades.

5.1.2. O licitante, apds a vistoria prévia, devera preencher e enviar termo de vistoria constante do Anexo VI do Termo de
Referéncia — Anexo I do Edital.

5.1.3. A declaracdo de vistoria de que trata o item acima devera ser assinada por pessoa autorizada pelo licitante,
certificando que tomou total conhecimento do local onde sera realizada a obra ou servigo e dos aspectos que possam influir
direta ou indiretamente na sua execucao.

5.1.4. Nao tendo realizado a vistoria prévia nas dependéncias da CLDF, o licitante ndao podera arguir desconhecimento do
local, da area ou da infraestrutura existente.

Eixo Monumental, Praga Municipal, Qd. 02, Lt. 05-Térreo Inferior CEP: 70 094-902 Fone: (61) 3348.8650
e-mail: cpc@cl.df.gov.br



CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Comissao Permanente de Contratacao
PREGAO ELETRONICO N° 90013/2026 N7

5.1.5. Em caso de opgao pela ndo vistoria prévia do local da realizacdo da obra ou servico, o licitante devera preencher e
enviar termo de renlncia de vistoria, assinada por seu responsavel técnico, conforme modelo constante no Anexo VII do
Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.

5.1.6. A vistoria prévia deve ser agendada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas junto ao Setor de
Servicos Auxiliares — SEAUX, pelo telefone (61) 3348-8606, no horario de 08h30m as 18h30m, ou pelo e-mail
seaux@cl.df.gov.br.

6. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVIGOS OU ENTREGA DOS MATERIAIS

6.1. A prestacao dos servigos ou a entrega dos materiais objeto deste instrumento ocorrera nas dependéncias do edificio sede
da CLDF, situado no enderego: Praca Municipal, Quadra 02, Lote 5, Brasilia — DF, CEP: 70.094-902.

6.2. A Contratante podera utilizar dos mesmos servigos, de forma eventual, para dar apoio a realizacdo de eventos
institucionais, nas dependéncias da CLDF, bem como em outras localidades, desde que dentro do perimetro do Distrito Federal,
conforme condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.

7. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA INICIAL E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco ou o percentual de desconto, conforme critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacao.
7.2. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacao de propostas e lances, os licitantes encaminharao, na forma
e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto nos itens 13.1.1. e 13.11.1. deste Edital.
7.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:
7.3.1. Esta ciente e concorda com as condigBes contidas no Edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;
7.3.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;
7.3.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;
7.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.
7.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo prdprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 19 ao 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.5.1. No item exclusivo para participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.
7.5.2. Nos itens em que a participagao ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao
do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
7.5.3. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n° 123, de 2006, a pessoa juridica:
7.5.3.1. De cujo capital participe outra pessoa juridica;
7.5.3.2. Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;
7.5.3.3. De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra empresa que
receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;
7.5.3.4. Cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao beneficiada
pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do
art. 3° da referida lei;
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7.5.3.5. Cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde que
a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;
7.5.3.6. Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
7.5.3.7. Que participe do capital de outra pessoa juridica;
7.5.3.8. Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econémica, de
sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de
previdéncia complementar;
7.5.3.9. Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que
tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;
7.5.3.10. Constituida sob a forma de sociedade por ag0es;
7.5.3.11. Cujos titulares ou sdcios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacao de pessoalidade,
subordinacdo e habitualidade.
7.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 7.3. ou 7.5. sujeitara o licitante as sangGes previstas na Lei n® 14.133,
de 2021, e neste Edital.
7.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de
apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até
a abertura da sessao publica.
7.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante,
0 que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.
7.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.
7.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o
seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
7.10.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
7.10.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de
que trata o subitem acima.
7.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
7.11.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor prego; e
7.11.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.
7.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 7.10. Possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitacao, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.
7.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacao acompanhar as operagoes no sistema eletronico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo onus decorrente da perda de negodcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela CLDF ou de sua desconexao.
7.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer
o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

8. DA PROPOSTA INICIAL DE PRECOS NO SISTEMA

8.1. O licitante serd responsavel por todas as transagGes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.2. Os licitantes deverao inserir proposta, em lingua portuguesa, com valor total da proposta para o periodo de 12
(doze) meses, em moeda nacional do Brasil, até a data e hora marcada para o recebimento das propostas, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, no endereco eletronico www.gov.br/compras, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente
a fase de recebimento de propostas.

8.3. Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

8.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto.

8.5. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante,
nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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8.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagao adequada sera
a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

8.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicGes nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

9. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO E DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

9.1. A abertura da presente licitacao dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados neste Edital.
9.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir os dados da proposta anteriormente inseridos no sistema até a abertura da
sessao publica.
9.2.1. Sera desclassificada a proposta inicial cadastrada no sistema que identifique o licitante.
9.2.1.1. A marca ou o modelo de produto que por nhome ou exclusividade identifique o licitante deve ser cadastrada(o)
sob a expressdo “marca propria” ou “modelo proprio”.
9.2.2 A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por
todos os participantes.
9.2.3. A ndo desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na
fase de aceitagdo.
9.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao da fase de lances.
9.4. O sistema disponibilizara campo prdprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

10. DA FORMULACAO DE LANCES

10.1. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

10.1.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total da proposta para o periodo de 12 (doze) meses.

10.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sess3o e as regras
estabelecidas neste Edital.

10.3. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

10.4. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser 0,01% (um centésimo por cento).

10.5. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro
no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

10.6. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

10.6.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente

pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessdo publica.

10.6.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, seréd de dois minutos e ocorrerd

sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances

intermediarios.

10.6.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica encerrar-se-a

automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacdo.

10.6.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos

5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a

definicdo das demais colocagoes.

10.6.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
10.7. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

10.7.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara

aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente

determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.
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10.7.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

10.7.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo lance da etapa

aberta, ou por ofertar melhor lance.

10.7.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos melhores lances

subsequentes, na ordem de classificacao, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos,

o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

10.7.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo

a ordem crescente de valores.

10.8. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “fechado e aberto”, poderao
participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor prego/maior percentual de desconto
e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogagoes.

10.8.1. N3o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicoes definidas no item 10.8., poderdo os licitantes que

apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

10.8.2. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente

pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessdo publica.

10.8.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera

sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances

intermediarios.

10.8.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a

automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagdo.

10.8.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos

5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a

definicdo das demais colocagdes.

10.8.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
10.9. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

10.10. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

10.11. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do licitante.

10.12. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema eletronico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

10.13. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacgao.

10.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial.

10.15. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna prdpria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n°© 8.538, de 2015.

10.15.1. Nessas condigOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa

de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira

colocada.

10.15.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para

desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo

sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

10.15.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se manifeste no prazo

estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele

intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.
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10.15.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.16. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do

modo de disputa aberto e fechado.

10.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da

Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

10.16.1.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo
a classificacdo;

10.16.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

10.16.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de ages de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

10.16.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.16.2. Permanecendo empate apos aplicacao de todos os critérios de desempate de que trata o item 10.16.1, proceder-

se-a a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em ato publico, para o qual todos os licitantes serao convocados,

vedado qualquer outro processo.

10.17. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:
10.17.1. Empresas estabelecidas no territdrio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade da Administracdo
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do
Estado em que este se localize;

10.17.2. Empresas brasileiras;

10.17.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

10.17.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.
10.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicoes mais
vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

10.18.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao inicialmente

estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta

permanecer acima do prego maximo definido pela CLDF.

10.18.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

10.18.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatdrio.

10.18.4. Apds a negociagao do preco, o pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

10.19. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada

ao Ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando

necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

10.19.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por igual periodo, a partir de solicitacao fundamentada

feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

10.19.2. A proposta devera conter:

a) nome da proponente, endereco, nimeros do CNPJ e da Inscricdo Estadual ou do Distrito Federal;
b) dados bancarios: nome do banco, nimero da agéncia e nimero da conta corrente,

c) conter as especificacdes do objeto cotado de forma a demonstrar que atendem as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e no Edital, conforme Planilha Modelo de Proposta de Preco, Anexo
V do Edital e Planilhas de Composicao de Custos e Formacao de Pregos anexas ao Termo de Referéncia
— Anexo I do Edital;

LINK PARA DOWNLOAD DA PLANILHA EDITAVEL DE COMPOSICAO DE CUSTOS:

https://www.cl.df.gov.br/web/portal-transparencia/pregoes (PASTA PREGAO
90013-2026)

d) conter o valor unitario e total para cada item, expresso em algarismo e por extenso, em moeda nacional, que
deverdo incluir todos os tributos, taxas, materiais para execucdo dos servicos, encargos sociais, frete, seguro e quaisquer
outras despesas que incidam sobre o objeto deste Pregdo. Havendo divergéncia entre o valor em algarismo e por extenso,
prevalecera o valor por extenso;

e) conter prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias, contados da data de sua
apresentacao;
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10.20. O convocado tera sua proposta recusada/desclassificada quando deixar de enviar a proposta no prazo estabelecido no
item 10.19., salvo se devida e tempestivamente justificado.

10.21. Em nenhuma hipdtese poderd ser alterado o contelido da proposta apresentada, seja com relacdo a prazo e
especificacdes do objeto ofertado ou qualquer condicao que importe modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas
aquelas alteracOes destinadas a sanar evidentes erros formais.
10.22. Para efeito de aceitabilidade da proposta, ndo serdo admitidos valores superiores aos pregos oficiais ou estimados pela
Camara Legislativa do Distrito Federal. Apds a fase de lances, o item restara fracassado caso os valores ofertados estejam
acima do prego de referéncia e ndo se obtenha éxito na negociacao.
10.23. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicacdo do desconto ofertado
devera respeitar os pregos maximos previstos no item 10.22.
10.24. O descumprimento das regras supramencionadas pela CLDF por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizagao pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art.
71, inciso IX, da Constituicao; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucao do contrato.
10.25. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdao exclusiva, o
licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengoes coletivas ou sentencas normativas que
regem as categorias profissionais que executarao o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base
na Classificacao Brasileira de Ocupag6es — CBO.
10.26. Nao serdao aceitas propostas que prevejam valores de salario e auxilio-alimentacao inferiores aos
cotados pela Administracao e constantes da Planilha de Custos e Formagao de Precos referencial.
10.26.1. A proposta devera garantir o pagamento do salario normativo previsto no instrumento coletivo
aplicavel ou do salario-minimo vigente ou ainda o valor fixado pela Administracdo, na planilha de custos e
formacado de pregos, o que for maior.
10.26.2. Também ndo serdo aceitas propostas que prevejam, na planilha de custos e formacao de precos,
valores inferiores aos orgados pela Administracdo, referentes aos seguintes beneficios de natureza
trabalhista e/ou social:
10.26.2.1. Salarios, adicionais, auxilio-alimentacdo e outros beneficios a serem pagos e
apresentados na proposta da LICITANTE vencedora ndo poderao ser inferiores aos estimados na
planilha de custos e formagao de precos, nem inferiores aos da norma coletiva a que a licitante
estiver obrigada, devendo prevalecer os mais benéficos ao trabalhador, em conformidade com
Instrucdao Normativa SEGES/MGI N° 176/2025, a qual foi recepcionada por esta Casa por meio do
AMD N° 21/2025.
10.26.2.2. As fungoes e atividades especificadas no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital, suas
atribuicOes, seus salarios, adicionais, auxilio-alimentacdo, outros beneficios e requisitos de
contratacao estao todos previstos no Convencao Coletiva de Trabalho (CCT) referente a categoria
das recepcionistas, uma vez que os servigos pleiteados pela CLDF coadunam com as fungoes
exercidas por profissionais que atuam na referida area. Por esse motivo, a Convencao Coletiva de
Trabalho (CCT) SINDISERVICOS/DF para o ano de 2026 (Termo Aditivo) foi utilizada como
referéncia para a avaliacdo dos custos desta contratacao;
10.26.3. Quanto a elaboracdo da Planilha de Composicdo de Custos e Formagao de Precos, informa-se:
10.26.3.1- A formulacdo das planilhas de formacdo de precos é de inteira responsabilidade da
Licitante. Logo, os percentuais que constam dos modelos ndo sdo obrigatérios, salvo aqueles
definidos na legislacao;
10.26.3.2 - Nao serdao admitidos valores para os salarios-base inferiores aqueles previstos na CCT
da categoria objeto da contratacgao;
10.26.3.3 - Com excecdo das rubricas com percentuais previstos na legislacdo, a licitante devera
apresentar planilhas com os percentuais e valores que entender adequados a sua realidade;
10.26.3.4 - A licitante devera se atentar para a projecao de seu regime tributario, pois a CLDF ndo
concedera reequilibrio econémico-financeiro em razdo de alteracoes nos percentuais tributarios,
salvo nos casos de alteracdes normativas (Decisdao 5.277/2016 - TCDF);
10.26.3.5 - No decorrer da execucao contratual, caso ocorra alteracao normativa que imponha
modificagdes na composicao das planilhas de formacao de precos, a CLDF promovera os ajustes;
10.26.3.6 - Sera exigida a comprovacao do RAT x FAP da empresa por meio da GFIP;
10.26.3.7 - As planilhas de formacao de preco dos profissionais ja contemplam o BDI; logo, ndo
podera haver novo calculo para o BDI na planilha resumo, para que nao haja custos em duplicidade;
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10.26.3.8 - Os servicos sob demanda serao realizados pelos profissionais com base nas jornadas
dentro das normas legais. Devendo os valores dessas jornadas serem retirados das planilhas desses
profissionais divididos por 30. Mantendo-se para o profissional que laborara no periodo noturno o
pagamento do intervalo intrajornada como natureza indenizatdria.

11. DA FASE DE JULGAMENTO

11.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condigBes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e
no item 4.2. do Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido; e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido.

11.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio majoritario,
por forca da vedacgdo de que trata o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

11.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o pregoeiro
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas
(IN n° 3/2018, art. 29, caput).

11.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre

outros (IN n°© 3/2018, art. 29, § 19).

11.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo (IN n° 3/2018, art.

29, § 20).

11.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de participagao.
11.4. Caso atendidas as condigGes de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

11.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as
ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 4.9.4. e 7.5. deste Edital.

11.6. Verificadas as condigdes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

11.7. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva, a fim
de assegurar o tratamento isonomico entre os licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes acordos,
dissidios ou convengoes coletivas de trabalho no calculo do valor estimado pela Administragao:

11.7.1. Convencao Coletiva de Trabalho do SINDISERVICOS/DF para o ano de 2026 (Termo Aditivo), na

qual se encontra expressamente colocada a categoria objeto da contratagao, sob a fungao "Recepcionista".

11.7.2. O(s) sindicato(s) indicado(s) no subitem acima nao é (sao) de utilizacao obrigatoria pelos licitantes,

mas, ao longo da execucdo contratual, sempre se exigira o cumprimento dos acordos, dissidios ou

convencgoes coletivas adotados por cada licitante/contratado, obedecidos os custos minimos relevantes
fixados pela Administracao.
11.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

11.8.1. Contiver vicios insanaveis;

11.8.2. N3o obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

11.8.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagdo;

11.8.4. N3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela CLDF;

11.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.
11.9. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor orgado pela CLDF.

11.9.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé serd considerada apos diligéncia do pregoeiro, que

comprove:

11.9.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

11.9.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
11.10. Em contratacdo de obras e servicos de engenharia, além das disposicOes acima, a analise de exequibilidade e
sobrepreco considerara o seguinte:

11.10.1. Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, contratacao semi-

integrada ou contratagdo integrada, a caracterizacdo do sobreprego se dara pela superagao do valor global estimado;

11.10.2. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacao do valor

global estimado e pela superacdo de custo unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao Edital;
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11.10.3. No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela CLDF, independentemente do regime de execucao;
11.10.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento)
do valor orcado pela CLDF, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais
garantias exigiveis de acordo com a Lei.
11.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
11.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio
de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos elaborada pela CLDF, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de
nao aceitacdo da proposta.
11.12.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar a CLDF, por meio
eletronico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela CLDF,
bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos
valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada
por prego global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratagao integrada, exclusivamente para eventuais
adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.
11.12.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva cuja
produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o licitante devera indicar a produtividade adotada e a
quantidade de pessoal que sera alocado na execugdo contratual.
11.12.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia, ou ndo estiver contida
na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante devera apresentar a respectiva
comprovacao de exequibilidade.
11.12.4. Os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administracao como
referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso nao
estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

11.12.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagdo técnica da metodologia empregada pela contratada,
visando assegurar a execugao do objeto, desde que mantidas as condigdes para a justa remuneragdo do servigo.
11.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser

ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracao do preco.
11.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas.
11.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacdo de recolhimento de impostos
e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
11.14. No caso de servigos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, o licitante devera entregar junto com sua
proposta de pregos, os seguintes documentos:
11.14.1. Declaracao informando o enquadramento sindical do licitante, relacionando qual a atividade
econdomica preponderante e a justificativa para adogao do instrumento coletivo do trabalho em que se
baseia sua proposta;
11.14.2. Cdpia da carta ou do registro sindical do sindicato ao qual o licitante declara ser enquadrado, em
razao do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por forca de decisao judicial; e
11.14.3. Cépia do Acordo, Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante para
a elaboracao da planilha de custos e formagao de precos que embasam o valor global ofertado; e
11.14.4. Declaragdao de que é responsabilidade do licitante a veracidade das informacgoes prestadas,
assumindo a responsabilidade integral por eventuais erros no enquadramento sindical ou fraude pela
utilizacdo de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical declarado, e por qualquer
onus decorrente de reenquadramentos que ocorram durante a vigéncia contratual, sujeitando-se as
sangoes previstas no art. 156, incisos III e IV, da Lei n® 14.133, de 2021.
11.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante, observado o
disposto neste Edital.

12. DA AMOSTRA
12.1. Devido a natureza do objeto do presente certame, ndo sera exigida amostra.

12.2. Na fase de execucao contratual, apds a homologacdo do certame, havera a exigéncia de amostras do uniforme conforme
previsto no item 9.5. do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.
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13. DA FASE DE HABILITAGAO

13.1. Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.
13.1.1. A documentagao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e economico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
13.2. Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.
13.2.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
13.3. Sera admitida a participacdo de empresas em consércio, desde que observadas as disposicdes do art. 15 da Lei n°
14.133/2021, especialmente:

13.3.1. Apresentacdo de compromisso publico ou particular de constituicdo do consorcio, devidamente assinado pelos

consorciados;

13.3.2. Indicacdo expressa da empresa lider, responsavel pela representacdo do consdrcio perante a Administragao;

13.3.3. Vedacdo a participacao de empresa consorciada em mais de um consorcio ou de forma isolada na mesma

licitagdo;

13.3.4. Responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos praticados durante a licitacdo e pela execucdo do

contrato;

13.3.5. Exigéncia de formalizagdo e registro do consércio antes da assinatura do contrato, conforme compromisso

apresentado;

13.3.6. Substituicdo de consorciado somente mediante autorizacdo expressa da Administracdo e comprovacdo de

equivaléncia técnica e financeira da nova empresa.

13.3.7. Sera admitido o somatdrio das capacidades técnicas e econdmico-financeiras dos consorciados para fins de
habilitagao, conforme previsto nos incisos III do art. 15.

13.3.8. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte, havera
acréscimo de 20% para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais, no que tange a qualificacdo
econdmico-financeira.

13.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou
entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.
13.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdao de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informac0es prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).
13.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a declaracao de que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.
13.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.
13.8. A habilitacao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
13.9. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacao dos
documentos originais ndo-digitais quando houver diavida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir (IN n® 3/2018, art. 49, § 19, e art. 6°, § 4°).
13.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados
junto aos drgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragao dos registros
tdo logo identifique incorrecdao ou aqueles se tornem desatualizados (IN n® 3/2018, art. 7°, caput).
13.10.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitacao (IN
n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).
13.11. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitacdo.
13.11.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no SICAF serao enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas contado da solicitagdo do pregoeiro.
13.11.2. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por igual periodo, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
13.11.3. Na hipdtese de a fase de habilitacao anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o
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percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n°
73, de 30 de setembro de 2022.
13.12. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em relacdo ao licitante
vencedor.
13.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
13.12.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a reqularidade fiscal, quando a fase de habilitacao anteceder
as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a verificacao ou exigéncia do presente subitem ocorrera
em relacdo a todos os licitantes.
13.13. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 0, podera ser admitida, mediante decisao
fundamentada do pregoeiro, a apresentacao de novos documentos de habilitacdo ou a complementacao de informagdes acerca
dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 2 (duas) horas, para:
13.13.1. A afericdo das condicoes de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época da
abertura do certame.
13.13.2. Atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.
13.13.3. Suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo licitante.
13.13.4. Suprimento da auséncia de certidao e/ou documento de cunho declaratério expedido por érgao ou entidade cujos
atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.
13.14. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restara preclusa essa oportunidade conferida ao licitante,
implicando sua inabilitagdo.
13.15. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacao podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-Ihes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.
13.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado
o prazo disposto no item 13.11.1.
13.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda
ao Edital de licitacdo, ap6s concluidos os procedimentos de que trata o item anterior.
13.18. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao cabera exclusdo de licitante
por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.
13.19. N3o serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
13.20. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
13.20.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigoes.
13.21. Ressalvado o disposto no item 13.1.1., os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagdo:
13.22. Habilitacdo juridica:
13.22.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.
13.22.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio correspondente ao Portal do
Empreendedor.
13.22.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores.
13.22.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.
13.22.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores.
13.22.6. No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.
13.22.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacao.
13.22.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacdo respectiva.
13.23. Regularidade fiscal, social e trabalhista:
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13.23.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso.
13.23.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
13.23.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei.
13.23.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
13.23.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
13.23.6. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei.
13.23.7. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal, conforme o item 7.3.2. deste
Edital.
13.23.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar
tal condigao mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
13.23.9. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo
que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacado.
13.24. Qualificacdo Economico-Financeira
13.24.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
13.24.2. Balanco patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta.
13.24.2.1. Os documentos referidos no item 13.24.2. limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
13.24.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacao
e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
13.24.2.3. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.
13.24.2.4. Nas contratagdes para entrega imediata, ndo sera exigido do licitante a apresentacao de
balanco patrimonial dos 2 (dois) ultimos exercicios financeiros.
13.24.2.5. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados da Ultima auditoria contabil-
financeira, conforme disp0e o art. 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo drgdo fiscalizador.
13.24.3. A comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das
formulas:

Ativo circulante + Realizével a longo prazo Ativo circulante Ativo total

LG = K= 5G= — -
Passivo circulante + Exigivel a longo prazo Passivo circulante Passivo circulante + Exigivel a longo prazo

13.24.3.1. A exigéncia de apresentacdo de indices se justifica por se tratar de contratagdo que tera duracdo inicial de
12 (doze) meses.
13.24.4. As empresas que apresentarem quaisquer dos indices calculados na qualificagdo econdmico-financeira do SICAF
(Indice Liquidez Geral — LG, Indice de Solvéncia Geral — SG e Indice de Liquidez Corrente — LC) menor do que 1 (um),
deverdo comprovar patrimonio liqguido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, na forma do §
40 do art. 69 da Lei n® 14.133/2021.
13.25. Qualificacdao Técnica
13.25.1. Comprovacao de aptidao, por meio de um ou mais atestados de capacidade técnica, expedidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, idonea, estabelecida em territdrio nacional, que comprove a
prestacao de servicos com caracteristicas equivalentes ao objeto da presente licitacdo, nos termos do item
21 do Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.
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13.25.1.1. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(ao) conter, no minimo, as seguintes informacdes:
identificacdo da pessoa juridica e do responsavel pela emissdo do atestado, identificagao da licitante, descricdo clara dos
materiais fornecidos e/ou dos servigos prestados.
13.25.1.2. O licitante disponibilizara todas as informagOes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, nota de
empenho, endereco atual da contratante e local em que foram fornecidos os materiais e/ou prestados os servigos.
13.25.1.3. Os atestados apresentados devem se referir a servicos prestados no ambito da atividade econémica principal
ou secundaria da empresa, conforme especificado no contrato social da licitante.
13.25.1.4. A licitante devera comprovar que ja executou contrato(s) com um minimo 6 (seis) postos de
trabalho a serem contratados.
13.25.1.4.1. Sera aceito o somatorio de atestados que comprovem que a licitante gerenciou ou
gerencia servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado, por um periodo nao inferior a 3
(trés) anos. O periodo pode ser sucessivo, ndo continuo, e ndo é necessario que os 3 anos sejam
ininterruptos.
13.25.1.4.2. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se ja tiver
decorrido, pelo menos, um ano do inicio da execucao, salvo se o contrato tiver prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.
13.26. No caso de nao possuir sede administrativa no Distrito Federal, o licitante devera comprovar, mediante
apresentagdo de declaragao (modelo Anexo IV — do Edital), que constituira escritdrio proprio, com toda a
estrutura administrativa e suporte necessarios, com quadro de pessoal para a realizacdo dos servicos no
territorio do Distrito Federal, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da vigéncia do contrato;
13.27. Juntamente com a documentacao habilitatdria, a Licitante devera enviar a declaracdo, conforme modelo
constante do Anexo III do Edital, de que esta de acordo com a retencao dos valores destinados a conta
vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentacdo, conforme disposto
no anexo XII da Instruciao Normativa SEGES/MP n° 5/2017, os quais somente serdao liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicoes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da
referida norma.
13.28. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que o licitante qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarado vencedor, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do
Edital.
13.28.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.
13.29. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno
porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricao no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, 0 mesmo sera
convocado para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da CLDF, quando requerido pelo licitante, mediante apresentacgdo de justificativa.
13.30. A nao-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no item anterior acarretard a decadéncia do direito a
contratacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo
para regularizacgao.
13.31. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos e as declaracdes prestadas, o pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a data e horario para sua continuidade.
13.32. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
13.33. No caso de participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagdo, havera nova
verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.
13.34. O pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera consultar os sistemas de registros de sangdes do TCU e do TCDF,
visando aferir eventual sancdo aplicada a licitante, cujo efeito torne-a proibida de participar deste certame.
13.35. Caso haja previsao no instrumento convocatdrio de cota reservada para as entidades preferenciais, e ndo havendo
vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos
licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado, nos termos do § 6° do art. 2° do Ato da Mesa
Diretora n° 332, de 2025.
13.36. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.
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14. DOS RECURSOS

14.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacao ou inabilitagao de licitantes, a anulagao
ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

14.2. Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10 (dez) minutos, de forma
imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagao ou inabilitacdo, em campo proprio do sistema,
manifestar sua intengao de recorrer, sob pena de preclusao, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor.

14.3. As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento (nico, em campo proprio no sistema, no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, contados a partir da data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo ou, na hipdtese de
adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133/2021, da ata de julgamento.

14.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar
sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

14.5. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdao conhecidos.

14.6. O prazo para apresentagao de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da
data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

14.7. O recurso e o pedido de reconsideracao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

14.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, nos enderegos constantes neste Edital.

15. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

15.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatorio sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da
Lei n© 14.133, de 2021.

15.2. O resultado final do pregdo sera publicado na imprensa oficial e afixado no quadro de avisos da CPC/CLDF.

16. DA CONTRATACAO

16.1. Apds a homologagao, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de contrato ou a ata de registro de pregos,
ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, conforme modelo constante no Anexo II deste Edital, no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, sob pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste
Edital.
16.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu
transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela CLDF.
16.3. Incumbira a contratante providenciar a divulgagao do instrumento do contrato e de seus eventuais termos aditivos no
Portal Nacional de ContratagGes Publicas - PNCP, nos termos do art. 94 da Lei n® 14.133/2021, bem como no respectivo sitio
oficial na internet.
16.4. Para a presente contratagao é reservado o percentual minimo de 5% (cinco por cento) das vagas para
mulheres em situacdo de vulnerabilidade economica decorrente de violéncia doméstica e familiar, atendida a
qualificacao profissional necessaria, nos termos da Resolugao n° 287, de 2017.
16.4.1. O percentual minimo previsto no item 16.4 sera mantido durante toda a execugao contratual,
nos termos do art. 2° da Resolugdo n° 287, de 2017.
16.5. Para a assinatura do contrato a adjudicataria devera demonstrar que atende ao disposto na Lei Distrital
n° 7.456, de 28 de fevereiro de 2024, que trata da reserva de vagas para mulheres em situacao de violéncia
domeéstica e familiar.

17. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Estao compreendidos na fase externa da licitacdo todos os fatos e os atos praticados a partir da publicacdo do edital de
licitacdo até a publicacdo do resultado.
17.2. Os licitantes e terceiros que cometerem infracdes durante a fase externa da licitagdo estdo sujeitos as seguintes
penalidades:

I — multa pecuniaria, sobre o valor estimado da contratacdo, de:
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a) 5% no caso de omissdo, culposa ou dolosa, no envio de amostra convocada ou na documentacdo de habilitagdo

exigida no certame apods o aceite da proposta;

b) 15% no caso de o fornecedor apresentar documentacao falsa, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude

fiscal;

II — impedimento de licitar e de contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, para o licitante que

descumprir com as regras legais e editalicias, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, com

adequacao punitiva balizada pelo seguinte rol exemplificativo de condutas e periodos sancionatorios:

a) abandonar o certame apo6s convocacao de amostra: 6 meses;

b) ndo entregar documentacdo exigida para o certame apds o aceite da proposta: 6 meses;

c) apresentar documentacao falsa: 24 meses;

d) comportar-se de modo inidoneo: 24 meses;

e) cometer fraude fiscal: 36 meses;

III - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e indireta de todos

os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 e maximo de 6 anos, nos casos que justifiquem a imposicdo de

penalidade mais grave que a sancao referida no inciso II deste item, quando o licitante:

a) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa;

b) fraudar a licitagao;

c) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.
17.3. Na aplicacdo das sancbes serao consideradas a natureza e a gravidade da infracdo cometida; as peculiaridades do caso
concreto; as circunstancias agravantes ou atenuantes; os danos que dela provierem para a Administracdo Publica e a
implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
17.4. Previamente a aplicagdo de sangdes, a Administracdo avaliard os fatos e as circunstancias conhecidas e notificard o
licitante no endereco eletronico (e-mail) registrado no SICAF ou na proposta para lhe facultar defesa prévia escrita, no prazo
de 15 dias Uteis, contados da notificacdo, onde especificara as provas que eventualmente pretenda produzir.

17.4.1. E de responsabilidade dos licitantes a atualizacdo dos seus registros no SICAF, especialmente o endereco

eletronico (e-mail).
17.5. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e declaragao de inidoneidade podem ser aplicadas cumulativamente
com a sanc¢ao de multa, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.
17.6. As multas cujo valor seja inferior aos respectivos custos de cobranca definidos pela CLDF podem, justificadamente e a
discricionariedade da autoridade competente, ser convertidas em adverténcia nos casos em que tal medida nao frustre o
carater pedagdgico e preventivo do processo sancionatorio.
17.7. A aplicacao das sangGes previstas neste edital ndo exclui, em nenhuma hipdtese, a obrigacdo de reparagao integral do
dano causado a Administragdo Publica.
17.8. Devem ser observadas as demais disposicOes constantes no Ato da Mesa Diretora n® 92, de 2024.

18. DO PAGAMENTO

18.1. Para efeito de pagamento, o contratado devera apresentar os seguintes documentos, podendo a critério da CLDF, serem
substituidos pelo registro cadastral no SICAF, que dar-se-a mediante a verificacdo da validade dos documentos necessarios, por
meio de consulta on-line:
I —Certidao Negativa de Débitos — CND, emitida pelo INSS — Instituto Nacional de Seguridade Social, devidamente
atualizada (Lei n© 8.212/91);
II — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela Caixa
Econdmica Federal - CEF, devidamente atualizado (Lei n°® 8.036/90);
III - Certiddao conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Federal, conforme
Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 02, de 31 de agosto de 2005;
IV — Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal do domicilio ou sede do
contratado;
V —Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida pela Justica do Trabalho, nos termos da Lei n®
12.440, de 07 de julho de 2011.
18.2. O pagamento sera efetuado conforme o disposto no Item 16 do Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.
18.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da CLDF, a parcela devida sera atualizada monetariamente,
desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento, conforme previsto no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.
18.4. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacdo, qualquer etapa de cronograma ou
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obrigacao que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento
de pregos ou correcdo monetaria (quando for o caso).

19. DA GARANTIA CONTRATUAL

19.1. Além do exposto no item 18 do Termo de Referéncia —Anexo I do Edital, para o fiel cumprimento das obrigacoes contratuais,
sera exigida do adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da assinatura do contrato e prorrogaveis por igual periodo,
a critério da CLDF, a prestacdo de garantia contratual no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor total do contrato,
com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a
cada prorrogacdo, mediante uma das seguintes modalidades:
I - Caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia;
IT - Seguro-garantia;
III - Fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil;
IV - Titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.
19.1.1. Ainobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,5% (cinco
centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
19.2. Cabera ao adjudicatario a escolha da garantia entre as modalidades referidas no item 19.1 deste Edital.
19.3. O adjudicatario convocado deve apresentar, quando da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia
no valor e nas condicOes descritas neste Edital.
19.3.1. A prestacdo de garantia, na modalidade seguro-garantia, sera exercida em até 1 (um) més, prorrogavel a critério
da CLDF, contado da data de homologacdo da licitacdo e anterior a assinatura do contrato.
19.4. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida ap6s a fiel execucdo do contrato ou apos a sua extingdo
por culpa exclusiva da CLDF e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

20.1. As despesas decorrentes do presente procedimento licitatério correrdo a conta de dotagdo orgamentéria propria da
CLDF, PROGRAMA DE TRABALHO: 01.122.8204.8517 - MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS; SUBTITULO: 0065
- MANUTENGAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-CAMARA LEGISLATIVA- PLANO PILOTO; ELEMENTO DE DESPESA:
3390-37 - LOCACAO DE MAO DE OBRA.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdao do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacao em contrario pelo pregoeiro.
21.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario de Brasilia - DF.
21.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na CLDF.
21.3.1. Na contagem dos prazos, serao observadas as seguintes disposicoes:

21.3.1.1. Os prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;

21.3.1.2. Os prazos expressos em meses ou anos serao computados de data a data;

21.3.1.3. Nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer expediente

administrativo no érgdo ou entidade competente.
21.4. Fica reservado a CLDF o direito de revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado conforme o disposto no art. 71 da Lei n°© 14.133/2021.
21.5. O contratado sera obrigado a aceitar nas mesmas condicOes contratuais, acréscimos ou supressées de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos ou nas compras, €, N0 caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento), conforme o disposto
no art. 125 da Lei n° 14.133/2021.
21.6. Os precos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apos a data da
apresentacdo da proposta, criacdo, alteracao ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposigOes legais, com comprovada repercussao sobre os precos contratados (Lei n® 14.133/2021, art. 134).

Eixo Monumental, Praga Municipal, Qd. 02, Lt. 05-Térreo Inferior CEP: 70 094-902 Fone: (61) 3348.8650
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21.7. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da CLDF, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

21.8. As licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e a CLDF ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatdrio.

21.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importard o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.10. Em caso de discordancia entre o Edital e seus anexos, prevalecera o primeiro.

21.11. A homologagao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

21.12. Sugere-se que as empresas licitantes realizem seu cadastramento junto ao Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEI/CLDF, a fim de facilitar a tramitagdo contratual, seja no tocante a formalizagdo da assinatura eletronica dos contratos,
seja no registro eletronico da nota de empenho respectiva.

21.13. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital, sera o da circunscricdo judiciaria especial de Brasilia—DF, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

21.14. O Edital esta disponibilizado (sem dnus), na integra, no Porta Nacional de ContratagGes Publicas — PNCP, no enderego
eletronico www.gov.br/compras, e também podera ser obtido por meio do sitio eletronico da CLDF, através do link:
www.cl.df.gov.br/pregoes.

21.15. Os autos do processo administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados e poderao ser lidos e/ou
analisados na Sede da CLDF, Eixo Monumental, Praga Municipal, Quadra 02, Lote 05 - Térreo Inferior, CEP: 70.094-902, em
Brasilia/DF, telefone: (61) 3348.8650, de segunda a sexta-feira, das 09:30 as 12:00 horas e das 14:30 as 17:30 horas.

Brasilia, 29 de abril de 2026.
Ronieri Ba rbOsa de Assinado de forma digital por

Ronieri Barbosa de

Souza:3653893887 Souza:36538938876

Dados: 2026.04.29 11:22:09
6 -03'00'

RONIERI BARBOSA DE SOUZA
Pregoeiro

GUILHERME TAPAJOS TAVORA
Equipe de Apoio

Nailde Oliveira do Assinado de forma digital por Nailde
Oliveira do Nascimento

Nascimento Silveira:64808858134
Silveira:64808858134 Dados: 2026.04.29 10:47:51 -03'00'
NAILDE OLIVEIRA DO NASCIMENTO SILVEIRA

Equipe de Apoio

Eixo Monumental, Praga Municipal, Qd. 02, Lt. 05-Térreo Inferior CEP: 70 094-902 Fone: (61) 3348.8650
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracao e Financas
Coordenadoria de Servigos Gerais ! \ /

TERMO DE REFERENCIA: SERVICOS CONTINUADOS 2026-CSG
Brasilia, 24 de abril de 2026.

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE SERVIGCOS CONTINUADOS (MAO DE OBRA EXCLUSIVA)

1. OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servigos de apoio administrativo, por meio de recepcionistas, para atuagdo por posto e sob demanda, visando
atender as necessidades operacionais e institucionais dos diversos setores da Camara Legislativa do Distrito Federal, conforme as condigGes, quantidades e especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Categoria Quantidade Postos Jornada semanal CBO
RECEPCIONISTA 13 44 horas 4221-05
1.2. Os quantitativos e itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.3. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a empreitada por Preco Global.
1.4. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitado o limite maximo de 10

anos, conforme o art. 107 da Lei n® 14.133, de 2021. A prorrogacdo sera realizada de acordo com a conveniéncia da Administracdo, observados os termos legais e a necessidade
do servico. A extincao do contrato podera ocorrer sem Onus para qualquer das partes, com base no art. 107, da Lei 14.133, de 2021.

1.5. A Contratante podera utilizar dos mesmaos servigos, de forma eventual, para dar apoio a realizacdo de eventos institucionais, nas dependéncias da CLDF, bem como em
outras localidades, desde que dentro do perimetro do Distrito Federal.
1.5.1. A prestagdo de servigos eventuais se dara através de, no minimo, 01 (um) posto de 08 (oito) horas. Solicitado com, pelo menos, 48 (quarenta e oito) horas de

antecedéncia pela comissdo executora do contrato por meio de ordem de servico. Limitado aos quantitativos anuais estimados abaixo:

Categoria Qua:_t!d_ade de Jornada CBO
iarias
RECEPCIONISTA 200 (sob demanda) 08 horas 4221-05




2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1, A Camara Legislativa do Distrito Federal tem como fungdo primordial elaborar leis voltadas ao desenvolvimento do Distrito Federal e a melhoria da qualidade de vida
de seus habitantes, em todos os segmentos da sociedade, além de exercer o papel de fiscalizacdo dos atos e agbes do Poder Executivo.

2.2. Atualmente, a CLDF mantém contrato vigente para a prestacdo de servicos de recepcionistas, destinados ao atendimento e a orientacdo do publico que circula em
suas dependéncias. Contudo, o referido contrato encontra-se préximo do término de sua vigéncia, o que torna necessaria a realizacdo de nova contratacdo para garantir a
continuidade dos servigos e evitar a descontinuidade de atividades essenciais ao funcionamento da Casa.

2.3. A presenca de recepcionistas é indispensavel para assegurar o atendimento adequado ao expressivo contingente de visitantes, servidores, autoridades e demais
usuarios que frequentam as dependéncias da Camara Legislativa. Além disso, a CLDF realiza e sedia diversos eventos institucionais, culturais e solenes que frequentemente
demandam a ampliagdo temporaria do nimero de profissionais, o que justifica a previsao de execucdo dos servigos também sob demanda.

2.4. A terceirizacdo desses servicos no ambito da Administragdo Publica representa uma medida de racionalizacdo administrativa, contribuindo para maior eficiéncia na
gestao das atividades de apoio, permitindo que os servidores efetivos concentrem-se nas fungdes estratégicas e finalisticas do Poder Legislativo.

2.5. Dessa forma, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar - ETP, doc. 2402718, a contratacdo ora proposta é imprescindivel, por tratar-se de atividade de
natureza instrumental e acesséria, passivel de execugdo indireta e continua. O processo estd amparado pela Lei n® 14.133/2021, que substitui as Leis n® 8.666/1993 e n°
10.520/2002, e segue as orientacdes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 5, de 26 de maio de 2017, recepcionada pelo Ato da Mesa Diretora n® 60/2017 (DCL n° 140, de 02 de
agosto de 2017).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Prestadora de servigos fornecera 13 (treze) recepcionistas, sob fiscalizacdo técnica e administrativa da CLDF, em regime de 44 horas semanais.
3.2. O servico devera ser prestado de segunda a sexta-feira, em horario diurno e, sob demanda, nos finais de semana, com jornada compensatoria.
3.3. Os servigos serdo executados nos seguintes locais da Camara Legislativa, podendo ser alterados de acordo com a conveniéncia da Contratante:

e Portaria Central (TS)

« Portaria de Servigo (TI)

 Galeria (TI)

« Portaria das Garagens (-2 e -4)

 Hall dos elevadores (1° andar ao 5° andar)

3.4. A Contratante podera utilizar dos mesmos servigos, de forma eventual, para dar apoio a realizacdo de eventos institucionais, nas dependéncias da CLDF, bem como em
outras localidades, desde que dentro do perimetro do Distrito Federal.

4, CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico de carater continuo e com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva, a ser contratado por meio de licitacao, na modalidade
pregdo, em sua forma eletronica.

4.2, O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

4.3, Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto-DF n© 39.978, de 25 de julho de 2019, ndo se configurando em em atividades cujas

execucOes indiretas sejam vedadas pelo art. 3° deste Decreto.



4.4, A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a CLDF, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Para a execucdo dos servigos, os profissionais designados deverdo atender aos seguintes requisitos minimos de qualificacdo e experiéncia:

« Nivel médio completo de escolaridade;
» Conhecimentos basicos nos aplicativos do Microsoft Office;
« Experiéncia minima de 6 (seis) meses em atividades de recepcdo ou em fungdes correlatas.

5.2. A comprovacdo da escolaridade devera ser feita mediante apresentacdo de diploma ou certificado de conclusdao. Os conhecimentos de informatica poderdo ser
verificados durante a execucao dos servicos, por meio da avaliacdo pratica do desempenho do profissional.
5.3. A experiéncia profissional devera ser comprovada por meio de registros na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou, alternativamente, por declaragbes ou
atestados emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado que atestem o desempenho de atividades compativeis com aquelas a serem executadas.
5.4. Os profissionais que ndo atenderem aos requisitos exigidos deverdo ser substituidos pela contratada no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir
da comunicacao formal da CLDF.
5.5. Apds analise, a documentacdo original apresentada sera devolvida a empresa, permanecendo cdpia arquivada junto aos autos do processo administrativo.
5.6. Atribuicoes da categoria de Recepcionista:
5.6.1. Recepcionar o publico, averiguar suas necessidades e prestar servigos de apoio (orientar e, se for o caso, dirigir ao lugar ou a pessoa procurada);
5.6.2. Observar normas internas de seguranca, registrando em sistema préoprio o ingresso do visitante, conferindo a ele, identificacdo de visitante, notificando a
seguranca sobre presenga de pessoas estranhas;
5.6.3. Comunicar ao Gestor do Contrato irregularidades verificadas;
5.6.4. Restringir o acesso de vendedores, pedintes e angariadores nas dependéncias da Contratante, informando ao Gestor do Contrato tais ocorréncias;
5.6.5. Efetuar registros de ocorréncia em livro apropriado;
5.6.6. Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao publico, bem como as normas internas da Contratante;
5.6.7. Comunicar imediatamente a Contratante a presenca de qualquer agente publico, em missdo de fiscalizagdo, inclusive de entidades de classe e oficiais de justica;
5.6.8. Prestar atendimento telefonico e fornecer informacdes;
5.6.9. Sob supervisdo, organizar informacdes e planejar o trabalho do cotidiano;
5.6.10. Atribuicoes especificas para atuacdo no Programa de Visitacdo Institucional Integrada:
5.6.10.1. Apoiar o monitoramento no roteiro do Programa de visitacdo nas dependéncias da CLDF para:
a) visitantes e turistas brasileiros e estrangeiros;
b) estudantes brasileiros e estrangeiros de todos os niveis de ensino;
C) funcionarios da Camara;
d) grupos organizados;

e) integrantes e convidados de programas e eventos institucionais realizados por diversos setores da Camara;



f) autoridades em visita a Camara.

5.6.11. Apoiar na promogdo de palestras e eventos institucionais realizadas em parceria com a area de Comunicagdo Social e/ou Departamentos da Camara e Gabinetes
Parlamentares sobre temas especificos;
5.6.12. Apoiar na promogdo de palestras e eventos realizadas em parceria com setores especializados da Camara, para instituicdes diversas, nacionais e internacionais;
5.6.13. Quando houver interesse por cadeira de rodas ou triciclos motorizados, tomar as providéncias quanto ao registro do empréstimo;
5.6.14. Repassar o servigo, quando da troca de turno, ao (s) outro (s) recepcionista (s) que assumira(do) o posto de servico, citando todas as situages encontradas, bem
como as ordens e orientagOes recebidas;
5.6.15. Notificar o agente da Coordenagdo de Policia Legislativa, sobre a presenca de pessoas com comportamento estranho ou suspeito;
CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
6.1. Ndo incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacdo, haja vista o objeto de contratagdo.
7. VISTORIA PARA A LICITAGCAO
7.1 Nao sera exigida vistoria prévia.
7.2. Sera permitida visita a sede da CLDF para fins de elaboracdo da proposta, de segunda a sexta-feira, das 8:30 as 18:30. A visita devera ser agendada junto ao Setor de
Servigos Auxiliares - SEAUX, telefone: (61) 3348-8606.
7.3. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.
7.4. Para a vistoria, o licitante ou seu representante legal devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.
7.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus decorrentes da execucdo dos servicos.
7.6. A licitante devera apresentar declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informagbes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacdo.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. Execucdo indireta, com fiscalizagdo da CLDF. A empresa devera apresentar escala e plano de trabalho no prazo de 10 dias antes do inicio da execugdo dos servicos.

Eventuais substituicdes, decorrentes de auséncias e/ou atrasos, deverdo ocorrer no prazo estipulado no item 11.30.1, sem prejuizo a continuidade do servico.

8.2. O preposto da Contratada deve ser formalmente designado por ela antes do inicio da prestagdo dos servicos, e no instrumento de designacdo deverdo constar
expressamente os poderes e deveres relativos a execucao do objeto, incluindo a autorizacao para o recebimento de comunicagdes/documentos em nome da Contratada.

8.3. Caso necessario, sera realizada reunido inicial (kick off), com a participagdo do gestor, fiscais e preposto, para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

8.4. Os servicos deverdo ser executados de acordo com as descricdes e periodicidades de cada posto contratado, atentando-se para o emprego correto dos materiais,
maquinas, equipamentos e produtos especificos, ndo eximindo a Contratada da responsabilidade da execucdo de outras atividades atinentes ao objeto.

8.5. A fiscalizagdo da CLDF ndo permitira a execucao de tarefas em desacordo com as preestabelecidas e nenhuma modificacdo podera ser feita na prestacdo dos servigos
e nas especificacdes sem autorizagao expressa da CLDF.

8.6. Os funcionarios deverdo ser habilitados com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados.

8.7. O servico devera ser prestado de segunda a sexta-feira, em horario diurno e, sob demanda, nos finais de semana, com jornada compensatoria.

8.8. Os colaboradores terdo posto de trabalho nas dependéncias da CLDF, sob regime de escala, com intervalo para almoco.



8.9. Os horarios dos postos contratados serdo definidos, respeitando o intervalo para as refeicdes; horas excedentes deverdo ser compensadas, preferencialmente, via
banco de horas, com compensagdo dentro de, no maximo, trinta dias.

8.10. Para fins de otimizacdo dos recursos, e caso necessario, sera dispensada a reposicao de postos de trabalho que ndo se fizerem necessarios nos periodos de recesso
parlamentar, devendo ser realizado os ajustes necessarios na planilha de formagdo de pregos, e efetuada a glosa ou realinhamento dos termos contratuais, por meio de termo
aditivo ou apostilamento.

9. UNIFORMES
9.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser adequados a atividade a ser desempenhada na CLDF, compreendendo pecas para
todas as estacoes climaticas do ano.
9.2. A Contratada sera responsavel pelo fornecimento de uniformes completos aos seus empregados, observando as seguintes condigGes:
e 9.2.1. Primeira entrega: dois conjuntos completos por empregado, a serem fornecidos em até 10 (dez) dias Uteis contados da assinatura do contrato;
e 9.2.2. Reposicao: substituicdo de 01 (um) conjunto completo a cada 06 (seis) meses, contados da data de entrega do primeiro lote;
e 9.2.3. Substituicdo emergencial: sempre que o uniforme ndo atender as condigbes minimas de apresentacdo, a Contratada devera substitui-lo no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas, ap6s comunicacao formal da CLDF.
9.3. Até que ocorra o primeiro fornecimento, os funcionarios deverdo se apresentar em seus postos de trabalho com vestimenta condizente com as atribuigbes da fungdo
respeitando o padrao visual e funcional exigido para o uniforme definitivo, conforme especificacdes deste Termo de Referéncia.
9.4. Um conjunto completo de uniforme é composto por todas as pegas de uniforme constantes no Anexo III.
9.5. A Contratada deve submeter, previamente, amostra do uniforme para que os servidores responsaveis pela execucao do contrato possam avaliar cor, qualidade padrdo

de acabamento de cada pega, estando resguardado o seu direito de exigir a substituicao daqueles julgados inadequados;

9.6. Todos os modelos de uniforme deverdo ter corte adequado a cada profissional, masculino ou feminino, seguindo os padrdes de boa qualidade e de apresentacdo
exigidos pela Contratante, devendo a Contratada providenciar as devidas adaptagGes quando necessarias, inclusive quanto as profissionais gestantes, que deverdo ter seus
uniformes substituidos sempre que for necessario;

9.7. A distribuicdo dos uniformes sera feita em dia Unico para todos os empregados, ndo podendo a Contratada, em hipotese alguma, substituir a entrega de qualquer das
pecas que compoe o conjunto de uniforme por peclnia;

9.8. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato;

9.9. A Contratada ndo podera repassar os custos dos itens de uniforme e equipamentos a seus empregados.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE - CLDF

10.1. Exercer a fiscalizacao dos servicos através de servidores especialmente designados para esse fim, na forma prevista na Lei n® 14.133/2021 e alteragGes posteriores,
procedendo ao atesto das respectivas faturas, com as ressalvas ou glosas que se fizerem necessarias;

10.2. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir com suas obrigacdes dentro dos prazos e condigdes estabelecidas, disponibilizando o local e os
meios materiais para execucdo dos servigos;

10.3. Efetuar o pagamento dos servigos prestados dentro das condicdes estabelecidas no Contrato;

10.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as respectivas especificagoes;

10.5. Solicitar a substituicdo do empregado que ndo estiver desempenhando suas atividades a contento, de acordo com o estabelecido no Contrato;



10.6. Relacionar as dependéncias das instalagGes fisicas, bem como os bens de sua propriedade, que serdo disponibilizados para a execucdo dos servicos, quando for o
caso, com a indicacdo do estado de conservacao;

10.7. Disponibilizar instalacdes sanitarias;
10.8. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da Contratada que estiver sem identificacdo ou crachda, que embaragar ou dificultar a sua
fiscalizacao ou cuja permanéncia na area julgar inconveniente;
10.9. Documentar e firmar, em registro proprio, juntamente com o preposto da Contratada, as ocorréncias havidas quanto a frequéncia dos empregados da Contratada,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou incorrecdes observadas;
10.10. Fiscalizar o cumprimento, pela Contratada, das obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, no que se refere a execugdo do Contrato;
10.11. As ocorréncias de desempenho ou comportamento insatisfatorio, irregularidades, falhas, insuficiéncias, erros e omissdes constatados, durante a execucdo do Contrato,
serdo registrados e comunicados a Contratada para as devidas providéncias;
10.12. Fornecer equipamentos e todo material de consumo necessarios a execugao dos servicos;
10.13. Promover a integracdo dos recepcionistas no ambiente de trabalho;
10.13.1. Poderao ser oferecidos pela Contratante treinamentos referentes aos assuntos especificos da instituicdo como, por exemplo: regimento Interno, sistema de

identificacdo adotado, roteiro de visitagdo institucional, bem como ambientacdo com a participacdo dos empregados contratados e de servidores do drgdo parceiro da atividade
de atendimento ao publico.

10.14. Fornecer por escrito as informag0es necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

10.15. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

10.16. Cientificar a Diretoria de Administracdo e Finangas para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

10.17. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.18. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condicoes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de

seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

11.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a CLDF, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a CLDF autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos;

11.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

11.4. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissado ou funcdo de confianca na CLDF, nos
termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.5. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de

dirigente do érgdo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacao ou na gestdo do contrato, devendo essa proibicao
constar expressamente do edital de licitagdo, nos termos do Paragrafo Unico do art. 48, da Lei n® 14.133, de 2021

11.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, os seguintes documentos:

11.6.1. 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;



11.6.2. 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

11.6.3. 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
11.6.4. 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
11.6.5. 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;
11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo

contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a CLDF;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
11.9. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela CLDF ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.
11.10. Paralisar, por determinagao da CLDF, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.
11.11. Promover a guarda, o bom uso e a vigilancia de veiculos, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucgdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.
11.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.
11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes PUblicos, mantendo sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.
11.14. Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo.
11.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.
11.17. Cumprir, conforme disponibilidade de profissionais, durante todo o periodo de execucdo do contrato:
11.17.1. a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislacao, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.
11.17.2. O disposto na Lei Distrital n® 7.456/2024, que trata sobre a reserva de vagas no ambito dos contratos administrativos de terceirizacdo de mao de obra para
mulheres que sofreram violéncia doméstica
11.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato e da execucdo dos servigos.
11.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de

fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo.

11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da CLDF.

11.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendag0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo.

11.22. Assegurar a CLDF, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VII — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

11.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacoes e atualizaces que vierem a ser realizadas, logo apods o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a CLDF distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagoes;



11.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizacdo expressa da CLDF, sob pena de
multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

11.23. Disponibilizar a CLDF os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual -
EPI, quando for o caso;

11.24. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

11.25. Apresentar relacao mensal dos empregados que expressamente optarem por nao receber o vale transporte.

11.26. Ndo serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposigdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgbes Coletivas que tratem de pagamento de

participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para
os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

11.27. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucgdo contratual mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia
situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da CLDF. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo
do pagamento.

11.28. Autorizar a CLDF, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagoes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangGes cabiveis.

11.29. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servicos no turno imediatamente subsequente, e estabelecer as escalas e o
cronograma de trabalho dos profissionais de forma a garantir o prazo legal de descanso intrajornada e interjornada de trabalho, ndo exigindo o cumprimento habitual de horario
extraordinario ou de prorrogacdo da jornada de trabalho.

11.30. Atender as solicitagdes da CLDF quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagGes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

11.30.1. No caso de cobertura dos postos de trabalho por conta de auséncias ou afastamentos do empregado regular:

11.30.1.1. O profissional substituto deve comparecer ao servico no prazo de até 2 (duas) horas da constatacao de que o empregado regular ndo se apresentara para o
trabalho, prorrogavel a critério da Comissdo de Fiscalizacdo do contrato;

11.30.1.2. Todas as horas ndo trabalhadas referentes a jornada objeto de substituicdo serdo objeto de glosa;

11.30.1.3. O empregado substituto podera estender seu horario de saida para compensar as horas ndo trabalhadas da jornada a que cumpre a substituicdo, mediante
prévio acordo entre as partes, o qual deve observar se ndo esta acarretando horas além do previsto para o empregado regular e se ndo esta superando os limites
previstos na CLT ou nha CCT da categoria;

11.30.1.4. Remunerar o profissional substituto com o salario devido ao profissional substituido e recolher os encargos correspondentes previstos contratualmente e na
legislagdo vigente a época da substituicdo.

11.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da CLDF.

11.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a CLDF toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

11.33. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencdo das informacOes de seus interesses junto aos orgdos publicos, relativas ao contrato de
trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

11.33.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribuigbes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao dos servicos ou da admissdo do
empregado;



11.33.2. viabilizar a emissdo do cartao cidadao pela Caixa Econ6mica Federal para todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacdo dos servigos ou da admissao do empregado;

11.33.3. oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencao de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio
eletronico, quando disponivel.

11.34. Nao se beneficiar da condicao de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegbes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de
2006;

11.35. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra, salvo as excecdes previstas no § 50-C
do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatdria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme
previsdo do art.17, XII, art.30, §19, II e do art. 31, II, todos da LC 123, de 2006.

11.35.1. Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, a contratada devera apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra, até o ultimo dia Util do més subsequente ao da ocorréncia da
situacdo de vedacao.
11.36. Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagGes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos da CLDF ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

11.37. Manter, pelo prazo legal, arquivo com toda a documentagdo relativa a execucdo do contrato, inclusive quanto ao pagamento de salario, adimplemento de encargos
previdenciarios e quitacdo dos demais direitos e encargos trabalhistas ou sociais devidos aos empregados, apresentando os documentos sempre que solicitado pela Comissdo de
Fiscalizacao do contrato.

11.38. Acatar as exigéncias da fiscalizagdo da CLDF quanto a execucdo dos servicos, horarios de turnos, promovendo a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
Camara, quanto a execucdo dos servigos contratados;

11.39. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimonio da CLDF, por dolo, negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus empregados, ficando obrigada a promover o
ressarcimento a pregos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias (uteis), contados a partir da comprovagao de sua responsabilidade. Caso ndo o faca dentro do prazo estipulado, a
CLDF reserva-se o direito de descontar o valor do ressarcimento da fatura do més correspondente, ou da garantia;

11.40. Designar preposto, aceito pela CLDF, para representar a empresa contratada sempre que for necessario;

11.41. Os empregados da empresa ndo terdo nenhum vinculo com a CLDF, ficando sob a inteira responsabilidade da empresa os pagamentos e os 6nus relativos a taxas,
tributos, contribuicdes sociais, indenizacao trabalhista, vale transporte, vale refeicdo e outros encargos previstos em lei, incidentes ou decorrentes deste Contrato;

11.42. Realizar, a suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto no processo de admissdo quanto ao longo da vigéncia do contrato de trabalho de seus empregados,
os exames de salde e preventivo exigidos, apresentando os respectivos comprovantes anualmente ou sempre que solicitado pela fiscalizagao;

11.43. Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de otimizagdo dos servicos, dando énfase a economia no emprego de materiais e a
racionalizagdo de energia elétrica e agua no uso dos equipamentos;

11.44. Fornecer a fiscalizagdo da CLDF relatdrio técnico mensal das atividades e do material fornecido e utilizado, em que devera constar, também, relacdo nominal de
licencas, faltas, bem como a escala nominal de férias dos empregados e seus respectivos substitutos;

11.45. Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da CLDF e vice e versa, por meios proprios ou mediante a concessdo de auxilio transporte. Em
se tratando de vale transporte, a empresa devera fornecer o quantitativo de uma Unica vez e a cada 30 (trinta) dias, observando a Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria;

11.46. O atraso no pagamento de fatura por parte da CLDF, decorrente de circunstdncias diversas, ndo exime a empresa de promover o pagamento dos empregados nas
datas regulamentares, observando a legislacdao pertinente;

11.47. Assumir responsabilidade pelo pagamento dos salarios, encargos sociais, fiscais, comerciais, trabalhistas e previdenciarios, bem como, pelos encargos previstos na
legislacao em vigor, obrigando-se a salda-los nos casos legais, independente do pagamento da fatura/nota fiscal por parte da CLDF;

11.48. Assumir a responsabilidade por todas as obrigacGes estabelecidas na legislacdo especifica de acidente de trabalhos, quando, em ocorréncia da espécie, seus
empregados forem vitimas na execucao de servicos inerentes a este contrato, ainda que acontecido nas dependéncias da CLDF;



11.49. Responder por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucdo deste Contrato, originariamente ou vinculada por prevencgao,
conexao ou continéncia;

11.50. Respeitar as normas e procedimentos da CLDF, quanto a seguranca interna (entrada e saida de pessoal e material), além de respeito as normas de seguranca do
trabalho;
11.51. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da autoridade encarregada de acompanhar a execugdo dos servicos, prestando todos os esclarecimentos

solicitados e atendendo as reclamagGes formuladas;

11.52. Na selecdo e contratacao de empregados para a prestacao dos servicos em questdo, observar as disposicoes contidas na Lei Distrital n® 4.794/2012, que dispbe sobre
0 aproveitamento, pela empresa vencedora dos empregados vinculados a empresa antecessora, cujo contrato foi rescindido;

11.53. Observar as disposicdes contidas na Lei Distrital n°® 4.766/2012, no sentido de que, na selegdo dos empregados para os novos postos de trabalho, terdo prioridade os
trabalhadores inscritos no cadastro unificado das Agéncias do Trabalhador do Distrito Federal;

11.54. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo, ou ainda a terceiros, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento realizado pelo CONTRATANTE;

11.55. A Contratada devera registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade dos funcionarios nos postos de trabalho por meio de sistema biométrico de
registro de jornada ou sistema eletronico similar, na forma disposta no § 2° do artigo 74 da CLT, permitindo ao Gestor do contrato o acesso aos respectivos dados. O Gestor podera
autorizar, excepcionalmente, controle por folha de ponto, para um funcionario ou um grupo, por estrita necessidade ou atipicidade no horario ou atividade a ser executada.

a) Os empregados da CONTRATADA deverdo registrar no sistema indicado no item anterior, no minimo, os horarios de inicio e término de sua jornada de trabalho, e,
se for o caso, os intervalos intrajornada. Além disso, 0 mencionado sistema devera permitir aferir o cumprimento da jornada de trabalho semanal e mensal de cada
profissional.
b) A instalagdo do sistema de controle de frequéncia ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pelo acompanhamento e pelo controle dos profissionais
alocados na prestacdo dos servigos.
o) A CONTRATADA devera fornecer e instalar o sistema de controle de frequéncia antes do inicio da execucdo do contrato, em local a ser acordado com o gestor do
contrato
12. SUBCONTRATACAO E PARTICIPAGAO DE CONSORCIO NA LICITACAO
12.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.
12.2. Sera admitida a participacdo de empresas em consorcio, desde que observadas as disposicGes do art. 15 da Lei n® 14.133/2021, especialmente:
12.2.1. Apresentacao de compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio, devidamente assinado pelos consorciados;
12.2.2. Indicacdo expressa da empresa lider, responsavel pela representacdo do consorcio perante a Administracdo;
12.2.3. Vedacdo a participacao de empresa consorciada em mais de um consércio ou de forma isolada na mesma licitagao;
12.2.4. Responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos praticados durante a licitacdo e pela execucdo do contrato;
12.2.5. Exigéncia de formalizagdo e registro do consdrcio antes da assinatura do contrato, conforme compromisso apresentado;
12.2.6. Substituicdo de consorciado somente mediante autorizagdo expressa da Administragdo e comprovacdo de equivaléncia técnica e financeira da nova empresa.
12.3. Sera admitido o somatdrio das capacidades técnicas e econdmico-financeiras dos consorciados para fins de habilitacdo, conforme previsto nos incisos III do art. 15.
12.4. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte, havera acréscimo de 20% para o consorcio em relagcdo ao valor

exigido para os licitantes individuais, no que tange a qualificagdo econémico-financeira.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA



13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracdo a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
14.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucao do objeto contratado.
14.2. A CLDF podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.
14.3. As comunicagdes entre a CLDF e a Contratada serdo realizadas por escrito, através de e-mail funcional seaux@cl.df.gov.br.
14.4. A CLDF podera convocar o preposto para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
14.5. A Contratada ndo esta obrigada a manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.
14.6. A fiscalizacao administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo
apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
14.7. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagées para as empresas regidas pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):
14.7.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte documentacao:
14.7.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;
14.7.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela CONTRATADA;
14.7.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os servicos; e
14.7.1.4. declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.
14.7.1.5. declaracdo de opgao pelo vale transporte, referente aos empregados que adotarem essa opgao.
14.7.1.6. comprovacao de contrato de seguro de vida em grupo, com demonstracdo das coberturas e prémio, quando for o caso

14.7.1.7. comprovante de cadastro de cada empregado que prestara servico a CLDF no PIS/PASEP

14.7.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, ou quando solicitado, ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes
documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

14.7.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
14.7.2.2. certidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
14.7.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
14.7.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
14.7.3. Entrega, mensalmente, juntamente com a nota fiscal/fatura:

14.7.3.1. Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos (relatdrio completo) - DCTFWeb, com o respectivo
recibo de entrega, referente a competéncia de prestacdo dos servicos;

14.7.3.2. Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais (DARF — DCTFWeb), referente a competéncia de prestacdo dos servigos.



14.7.3.3. Guia do FGTS Digital (GFD) referente ao més dos servicos faturados, caso a Administracdo ndo esteja realizando os depodsitos diretamente, acompanhada
dos seguintes relatérios de detalhamento da guia emitida disponibilizados pelo Sistema FGTS Digital:

14.7.3.3.1. Relacao de trabalhadores em que constem todos os empregados que prestaram servico no CLDF no més de competéncia, inclusive substitutos (mesmo
que de outro tomador), bem como o nimero da guia emitida;

14.7.3.3.2. Relacao de categorias em que conste o nimero da guia emitida;
14.7.3.3.3. Relagdo de estabelecimentos em que conste o nimero da guia emitida;
14.7.3.3.4. Relacao de tipos de valor em que conste o nimero da guia emitida;

14.7.3.3.5. Relagdo de Tomadores de Servico em que constem a CLDF e eventuais tomadores de trabalhadores que atuaram como substituto na CLDF no més de
competéncia, bem como o nimero da guia emitida;

14.7.3.3.6. GFD com autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de pagamento, no valor apurado no total da guia emitida;Quando houver rescisdo
de contrato de trabalho, além da GFD referente aos recolhimentos rescisérios (multa resciséria, aviso prévio indenizado e més da rescisdo) devidamente paga, a
empresa precisa enviar o histérico de remuneragGes do trabalhador extraido do ambiente FGTS Digital (ficha financeira com detalhamento das competéncias, da
remuneracao, da remuneragdo 13°, do FGTS, do FGTS atualizado (R$), do motivo do desligamento, do saldo FGTS atualizado e da indenizacao compensatdria —
quando houver);Quando houver lancamento de remuneracdo no eSocial apés o término do contrato do trabalhador, deverdo ser apresentados também o
detalhamento das remuneragdes complementares e a GFD correspondente acompanhada do comprovante de pagamento.

14.7.3.4. folha de pagamento de salarios referente ao més;

14.7.3.5. recibo/comprovante de pagamento de salarios referente ao més;

14.7.3.6. recibo/comprovante de pagamento de vale transporte, conforme opgdo dos prestadores de servico, e auxilio alimentacdo, referentes ao més subsequente ao
da prestacdo dos servigos;

14.7.3.7. recibo/comprovante de entrega de EPI e uniformes, quando for o caso;

14.7.3.8. folha de pagamento referente ao 13° saldrio, quando for o caso, bem como respectivo comprovante de pagamento;

14.7.3.9. comprovante de concessdo de férias e do correspondente pagamento do adicional de férias, bem como da documentacdo correlata, na forma da Lei, quando
for o caso;

14.7.3.10. comprovacdo do encaminhamento ao Ministério do Trabalho das informagGes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como RAIS e CAGED, quando for o
caso;

14.7.3.11.  cdpia do controle de ponto dos empregados;

14.7.3.12. demais comprovantes de cumprimento das obrigacdes contidas em CCT, ACT ou Dissidio Coletivo de Trabalho, ou outro instrumento correspondente,
conforme o caso, bem como de outras obrigacdes previstas na Legislagdo pertinente (CLT ou outra legislacdo referente a categoria especifica dos trabalhadores),
independentemente de cotacdo na planilha de formacao de precos;

14.7.3.13. Comprovante de recolhimento dos pagamentos ao sindicato para custear o plano de salde, conforme a convencdo coletiva. Se houver suspensao do uso do
plano deixando os colaboradores desassistidos, os valores da planilha de custos poderdo ser glosados na nota fiscal do més

14.7.4. Entrega, quando solicitado pela CLDF, de quaisquer dos seguintes documentos:
14.7.4.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CLDF;
14.7.4.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste como tomador CONTRATANTE;
14.7.4.3. cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servicos ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depdsitos
bancarios;
14.7.4.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de

Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e



14.7.4.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

14.7.5. Entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o Ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo
definido no contrato:
14.7.5.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;
14.7.5.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisées contratuais;
14.7.5.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
14.7.5.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
14.7.5.5. comprovante de cumprimento ou dispensa de aviso prévio, quando for o caso;
14.7.5.6. cdpia de pedido de demissdo, quando for o caso;
14.7.5.7. cdpia das CTPS ou documentos equivalentes, referentes aos empregados dispensados, para verificacdo das devidas anotacdes
14.8. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagOes trabalhistas, na forma do

art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacao de servicos
contratados.

14.8.1. O termo de quitacdo anual efetivado podera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados (facultativo) e obedecera ao disposto no art. 507-B,
paragrafo Unico, da CLT.
14.8.2. Para fins de comprovacdo da adocao das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo,
declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.
14.8.3. Nao havera pagamento adicional pela CLDF a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacBes previstas neste item.
14.9. No caso de cooperativas:
14.9.1. Recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de responsabilidade do cooperado;
14.9.2. Recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade da Cooperativa;
14.9.3. Comprovante de distribuicao de sobras e producao;
14.9.4. Comprovante da aplicacdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social (FATES);
14.9.5. Comprovante da aplicagdo em Fundo de reserva;
14.9.6. Comprovacdo de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e
14.9.7. Eventuais obrigacOes decorrentes da legislagao que rege as sociedades cooperativas.
14.10. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizagGes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que
rege as respectivas organizagoes.
14.11. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados acima deverdo ser apresentados.
14.12. A CLDF devera analisar a documentacao solicitada nos subitens acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.
14.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil
(RFB).
14.14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Superintendéncia Regional do

Trabalho.



14.15. O descumprimento total ou parcial das obrigagOes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo
recolhimento das contribuicGes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condigdes de habilitacdo, ensejara a aplicagdo de sangGes administrativas,
previstas no instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da CLDF e outras sang6es, conforme disposto
nos art. 138 e 139 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.16. A CLDF podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigacOes trabalhistas ou suas condicdoes de habilitacdo, sob pena de rescisao contratual,
quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcdo.

14.17. Caso nao seja apresentada a documentagao comprobatoéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CLDF comunicara o fato
a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

14.17.1. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a CLDF podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do contrato.

14.17.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela CLDF para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

14.17.3. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer obrigagGes dele decorrentes entre a CLDF e os
empregados da Contratada.

14.17.4. A efetuacdo de pagamento de obrigacdes diretamente ao prestador de servigos, pela CLDF, decorre do descumprimento das obrigacdes contratuais pela
CONTRATADA, devendo ensejar avaliacdo da capacidade desta em dar continuidade ao contrato, podendo culminar em rescisdo contratual unilateral pela CLDF, caso
identificada a incapacidade da CONTRATADA em arcar com as obrigacdes exigidas no contrato.

14.18. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigagBes trabalhistas, sociais e
previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

14.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.
14.19.1. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.
14.20. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017.
14.21. O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos.
14.22. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar

a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais
previstos no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.23. Se for o caso, a conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.24. O representante da CLDF devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

14.25. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeices técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.26. As disposicOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagdo.

15. RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO



15.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentacao comprobatéria do cumprimento da obrigacao
contratual.

15.2. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou equipe de fiscalizagdo, através da elaboracdo de relatdrio
circunstanciado, em consonancia com as suas atribuiges, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

15.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

15.3.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

15.3.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

15.4. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregOes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

15.5. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.
15.6. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatdrio
Circunstanciado em consonancia com suas atribuiges, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
15.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.
15.7.1. Na hipdtese de a verificacao a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisério no dia do esgotamento do prazo.
15.8. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:
15.8.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
15.8.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e
15.9. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em

qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicoes legais em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

15.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

15.11. Para assegurar o cumprimento de obrigacGes trabalhistas pelo contratado, a CLDF podera, entre outras medidas, condicionar o pagamento a comprovagao de quitacdo
das obrigacOes trabalhistas vencidas relativas ao contrato.

16. PAGAMENTO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera posterior a prestacdo do servico, conforme este Termo de Referéncia. Ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total,
relativo a prestacao de servicos.



16.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a CLDF devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

16.3. O pagamento sera efetuado pela CLDF no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
16.3.1. Os pagamentos que ndo tiverem a comprovacdo de quitacao das obrigagGes trabalhistas vencidas serdo retidos até seu cumprimento, nos termos do art. 121, §
39, inciso II, da Lei n°® 14.133, de 2021.
16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:
16.4.1. 0 prazo de validade;
16.4.2. a data da emissdo;
16.4.3. os dados do contrato e do 6rgao CLDF;
16.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;
16.4.5. o valor a pagar; e
16.4.6. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada

providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CLDF.

16.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

16.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CLDF.

16.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CLDF devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes/necessarios a garantia do
recebimento dos créditos.

16.9. Persistindo a irregularidade, a CLDF devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

16.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize
sua situacdo junto ao SICAF.

16.10.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CLDF.

16.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de
participacao em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel, em especial a prevista no art. 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do
item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

16.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de

atualizagdo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;



N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I =0,00016438
I=(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
17. CONTA-DEPOSITO VINCULADA
17.1. Para atendimento ao disposto no Decreto Distrital n® 34.649/2013, que regulamentou a Lei Distrital n°® 4.363/2011, as regras acerca da Conta-Deposito Vinculada a
que se refere 0 sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.
17.2. A futura Contratada deve autorizar a CLDF, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais

verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicGes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacbes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.
17.2.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serao depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicGes sociais e FGTS decorrentes.
17.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisao contratual dos trabalhadores da contratada, bem como
de suas repercussGes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela CLDF em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
bloqueada para movimentacao, conforme disposto no anexo XII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto
dessas verbas aos trabalhadores, nas condicdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.
17.4. A CLDF provisionara os valores para o pagamento das férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisdrias aos trabalhadores da Contratada, que serdo
depositados pela em Conta-Deposito Vinculada, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacdo e utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

17.4.1. Os valores provisionados somente serdo liberados nas seguintes condicOes:
17.4.1.1. parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;
17.4.1.2. parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados
vinculados ao contrato;
17.4.1.3. parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, as férias proporcionais e a indenizagdo compensatodria porventura
devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato; e
17.4.1.4. ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.
17.5. O montante dos depdsitos da conta vinculada sera igual ao somatdrio dos valores das provisGes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentacao dependera de autorizacao do érgdo ou entidade promotora da licitacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagoes:
17.5.1. 1309 (décimo terceiro) salario;
17.5.2. Férias e um terco constitucional de férias;
17.5.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa;
17.5.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
ITEM PERCENTUAL
13° Salario 8.33%

Férias e Abono de Férias 11,11%




Multa sobre FGTS e contribuigdo social sobre o aviso prévio indenizado e sobre o
) L 4,00%
aviso previo trabalhado

130 Salario sobre Férias 7,39%
TOTAL 30,83%

17.6. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdao aqueles indicados no Decreto Distrital n® 34.649/2013, que regulamentou a Lei Distrital n°® 4.363/2011.
17.7. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste termo de referéncia que sejam retidos por meio da conta-deposito, deixardo de compor o valor mensal a ser
pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s Servigos.
17.8. Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-deposito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores
depositados.

17.8.1. A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade CLDF para utilizar os valores da conta-deposito para o pagamento dos encargos

trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagGes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagbes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

17.8.2. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus respectivos prazos

de vencimento.

17.8.3. Somente apos a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-

deposito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatdrios
pela empresa.

17.8.4. A autorizacao de movimentagao devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao
trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

17.8.5. A empresa devera apresentar a CLDF, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentagao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas
para a quitacdao das obrigacOes trabalhistas.

17.9. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do
sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao
servigo contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

18. GARANTIA DA EXECUGAO

18.1. A Contratada apresentara, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CLDF, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacao de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a 1% (um por cento) do
valor total do contrato, com validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo.

18.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,5% (meio por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

18.1.2. No caso de apresentacdo de seguro-garantia, a Contratada apresentara, no prazo de 1 (um) més, prorrogavel a critério da CLDF, contado da homologacdo da
licitagdo e anterior a assinatura do respectivo contrato, comprovante de prestacdo de garantia, nos termos do art. 96, § 3° da Lei n° 14.133, de 2021

18.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
18.2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacOes nele previstas;
18.2.2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do contrato;



18.2.3. Multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

18.2.4. ObrigacGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
18.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.
18.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CLDF, em conta especifica no Banco de Brasilia - BRB, com correcdo monetaria.
18.5. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e
de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.
18.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do art. 827 do Cddigo Civil.
18.7. No caso de alteragcdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacdo.
18.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo
maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data em que for notificada.
18.9. A CLDF executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
18.10. Sera considerada extinta a garantia:
18.10.1. Com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaragdo da CLDF, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;
18.10.2. No prazo de 90 (noventa) dias apo6s o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.
18.10.3. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela CLDF com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancOes a contratada.
18.11. A contratada autoriza a CLDF a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e Contrato.
18.12. A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, e que, caso

esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo
suas repercussoes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 89, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislacdo que rege a matéria.

18.13. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que
ocorra a interrupcao do contrato de trabalho.
18.14. Por ocasido do encerramento da prestacao dos servicos contratados, a Administracao CLDF podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao:
18.14.1. Do pagamento das respectivas verbas rescisdrias ou
18.14.2. Da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos, nos termos da alinea "j" do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.
19. REPACTUAGCAO
19.1. Os pregos dos contratos para servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou com predominancia de mao de obra serdo repactuados para
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, mediante demonstracdo analitica da variacdo dos custos contratuais, com data vinculada:
19.1.1. A da apresentacdo da proposta, para custos decorrentes do mercado;
19.1.2. Ao acordo, a convencao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada, para os custos de mdo de obra.
19.2. A repactuacdo devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentacdo da proposta ou da data da Ultima repactuacdo, nos termos do

Art. 135, § 3°, da Lei 14.133/2021



19.3. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da contratacao, podendo
ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os
decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servigos.

19.4. Se a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo a que se refere o subitem 19.1.2 podera ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratacdo.
19.5. A repactuacdo sera precedida de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de demonstragdo analitica da variagdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha
de custos e formacdo de pregos, ou do novo acordo, convencao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.
19.6. Para o reajuste dos materiais, sera adotado o fndice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), calculado pelo IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo,
respeitado o interregno minimo de 1 (um) ano, a partir da data da apresentacdo da proposta, conforme previsto nos subitem 19.1.1.
19.7. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, como nas seguintes
situagOes:

19.7.1. variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de precos previstos no proprio contrato;

19.7.2. atualizagbes, compensacgdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento previstas no contrato;

19.7.3. alteragOes na razdo ou na denominagao social do contratado;

19.7.4. empenho de dotagbes orcamentarias.
20. SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou CONTRATADA que:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato; compreendido o atraso sem comprometimento de interesses da CLDF;

II - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos da CLDF;

I1I - dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - atrasar a execugdo ou a entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitagdao ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

20.2. Os LICITANTES ou CONTRATADOS que ndo cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas, com a garantia do contraditdrio e da ampla defesa, estdo sujeitos as
seguintes sangoes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e do Art. 39 do AMD n° 92/2024:

I - adverténcia, que € o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando o licitante descumprir com quaisquer de suas obrigacdes, desde que ndo se trate de descumprimento
que justifique a aplicacao de penalidade mais grave;

IT - multa, cumulavel com as demais sancgdes, calculada na forma do edital ou do contrato, que ndo podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacao direta;

I1I - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6
anos, nos casos que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave do que a sangao referida no inciso III deste subitem.

20.3. As sancbes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 20.2 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal.



20.4. As infragGes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem 20.1 deste instrumento tém as seguintes definicdes, nos termos do Ato da Mesa Diretora n° 92,
de 2024:

I - A inexecugado parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 20.1, compreende o atraso no inicio da execugdo contratual ou na entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias,
além de outras estabelecidas no edital:

a) servico iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servigo contratado sem justificativa ou consentimento da administracao;

c) utilizacdo de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da administragao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucdo dos servigos contratados sem previsdo contratual ou consentimento da administragao;

e) entrega de item em desacordo com as especificacoes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

I - A inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos da CLDF, prevista no inciso II do subitem 20.1, é o inadimplemento grave ou inescusavel
de obrigacdao assumida pela contratada.

III - A inexecugado total do contrato, prevista no inciso III do subitem 20.1, compreende a recusa da prestacdo do servico contratado ou a recusa em entregar o bem adjudicado e
ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de nova contratacdo;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacdo se entregue por completo.

IV - A falta de entrega de documentacdo exigida para o certame, prevista no inciso IV do subitem 20.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da
licitagdo ou da execucdo contratual, ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) entregar documentacao em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentagdo exigida no instrumento convocatorio;

¢) deixar de entregar documentacao complementar exigida pelo Agente de contratacdo, necessaria para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de documentagdo exigida
no edital de licitagdo.

V - A nao manutencdo de proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, prevista no inciso V do subitem 20.1, sem prejuizo de outros atos que
venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da execucdo contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocagdes do agente de contratacdo durante o tramite do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento convocatério as amostras solicitadas pelo Agente de contratacao;

¢) abandonar o certame;

d) solicitar a desclassificagdo apos a abertura da sessdo do certame

VI - O atraso da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado, previsto no inciso VII do subitem 20.1, considera-se como sendo aquele que inviabilize o
cumprimento das obrigagdes e importe em consequéncias graves para a Administragdo, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecucao parcial, que compreende a entrega do objeto fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sangao calculada na faixa
entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratacdao ou da parcela ndo entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso;

b) a conduta de inexecucao total, que é caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao calculada na faixa entre 5% a 10%
sobre o valor total da contratagdo, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracdo aceitar ou ndo o objeto em atraso;

VII - A fraude de licitagdo ou a pratica de ato fraudulento na execucdo do contrato, prevista no inciso IX do subitem 20.1, é a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de
vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos da CLDF, com excegdo da conduta disposta no inciso VIII do mesmo subitem.

VIII- O comportamento de modo inidéneo e o cometimento de fraude de qualquer natureza, previsto no inciso X do subitem 20.1, compreendem a pratica de atos direcionados a
prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas no decorrer da licitacdo ou da execucdo contratual.

20.5. No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir tolerancia de até 5 dias de atraso sem a aplicagao de penalidade de multa.

20.6. Ndo sera admitido pedido de prorrogacdo do prazo de entrega de bem ou servico. Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser analisada, no
momento da efetiva entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato ou comissdo, que pode afastar a mora ou dar inicio ao processo de aplicagao de penalidade.

20.7. Os emitentes das garantias contratuais serdo notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas
contratuais que ensejem a rescisao contratual ou a aplicacao de penalidade de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do valor atualizado do art. 75, inciso II, da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser repassado a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacGes e para cobranca da penalidade.

20.8. As sang0es previstas no subitem 20.2 deste instrumento serdo aplicadas de acordo com as disposigdes seguintes:
I - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 20.2 sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de inexecucdo parcial correspondente a:



a) auséncia de habilitacdo fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicdo de pessoal;

IT - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacdes assumidas por ata de registro de pregos devera ter como base a parte inadimplida.

III - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal, previsto no inciso III do subitem 20.2, sera aplicado ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do subitem 20.1 deste instrumento, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica do Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 20.2, seré aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII
do subitem 20.1 deste instrumento, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido subitem que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sancdo referida no inciso III do subitem 20.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

20.9. As infracdes definidas no subitem 20.1 serdo sancionadas de acordo com as disposicdes seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 20.10 deste
instrumento, sem prejuizo da aplicacdo de outras disposigdes cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a contratada:

I - Der causa a inexecucdo parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

IT - Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a CLDF: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 anos e multa
de 10% a 20% do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecugdo total do contrato: penalidade de impedimento de licitar e contratar com Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10% do valor do
contrato/nota de empenho;

IV - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar e contratar com
o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

V - Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal periodo de
6 meses;

VI - N3do celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo
periodo de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato: penalidade de declaragdo de
inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratagdo ou contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor
estimado da contratacdo ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor
estimado da contratacdo ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: penalidade de declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da
contratacao.

20.10. A sancdo é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequacdo a infragdo praticada no caso concreto, considerando:

I - a natureza e a gravidade da infragao cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos érgaos de controle.

20.11. A aplicacdo das sancOes previstas neste documento ndo exclui, em nenhuma hipétese, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.
20.12. Sdo circunstancias que agravam a sancao em 30% de sua pena- base, para cada agravante, até o limite maximo da sancao estabelecida na infracao respectiva, as
seguintes situagoes:

I — a comprovacao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por ndo atender as condicdes do edital, sendo de notédria identificagdo a impossibilidade de
atendimento ao estabelecido no ato convocatorio;

IT — o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracdo;

III — a apresentacao de documento falso no curso do processo administrativo de apuracdo de responsabilidade;

IV — a reincidéncia;



V - a interposicdo de recursos infundados com nitido carater protelatério do certame;

VI - a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

20.13. Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infragao depois de responsabilizado definitivamente por infracdo anterior.

20.14. Para efeito de reincidéncia:

I — considera-se a decisdo proferida no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, se imposta a sancdo de declaracdo de inidoneidade de licitar
e contratar;

II — ndo prevalece a condenagao anterior, se entre a data da publicagdo da decisdo definitiva e a do cometimento da nova infragdo tiver decorrido periodo de tempo superior a 5
anos;

III — n3do se verifica se tiver ocorrido a reabilitacio em relacdo a infracdao anterior.

20.15. Sdo circunstancias atenuantes, que reduzem a sancdo em até 30% para quaisquer das penalidades impostas, quanto o infrator:

I — ndo for reincidente;

II — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do julgamento;
III - reparar o dano antes do julgamento;

IV — confessar a autoria da infragao.

20.16. Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por infragdo administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido reabilitado.
20.17. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitagdo ou relacdo contratual sujeita o infrator a sangdo cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais,
somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracdes como circunstancia agravante.
20.18. Ndo se aplica a regra prevista no subitem 20.17 se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos
fatos.
20.19. O disposto no subitem 20.17 ndo afasta a possibilidade de aplicacdo da pena de multa compensatdria cumulativamente a sancdo mais grave.
21. HABILITAGAO TECNICA
21.1. A Licitante devera apresentar um ou mais atestado(s) e/ou declaragao(des) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado
em nome da licitante, que comprove(m) a execugdo de servigos compativeis com o objeto licitado.
21.1.1. Os atestados apresentados devem se referir a servicos prestados no ambito da atividade econémica principal ou secundaria da empresa, conforme especificado no
contrato social da licitante.
21.1.2. A documentacdo relativa a qualificacdo técnica podera constar em dispositivo especifico, conforme a demanda do processo licitatdrio. As exigéncias podem ser
restritas a itens especificos da contratacdo, quando justificado no processo.
21.1.3. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme o edital.
21.1.4. A licitante devera apresentar registro ou inscricdo no SICAF, com validade plena, conforme exigido pela Lei n°® 14.133/2021.
21.1.5. A licitante devera comprovar que ja executou contrato(s) com um minimo 6 (seis) postos de trabalho a serem contratados.
21.1.6. Sera aceito o somatorio de atestados que comprovem que a licitante gerenciou ou gerencia servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado, por um
periodo ndo inferior a 3 (trés) anos. O periodo pode ser sucessivo, ndo continuo, e ndo é necessario que os 3 anos sejam ininterruptos.
21.1.7. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se ja tiver decorrido, pelo menos, um ano do inicio da execugdo, salvo se o contrato
tiver prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.
21.1.8. Podera ser admitida a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de
servigos, conforme item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.
21.1.9. O licitante devera disponibilizar todas as informagGes necessarias para comprovar a legitimidade dos atestados apresentados, incluindo a copia do contrato que

deu suporte a contratacdo e o local em que os servigos foram prestados, conforme o item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.



22, ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

22.1. O custo estimado da contratacao é de R$ 1.234.582,23 (um milhdo, duzentos e trinta e quatro mil quinhentos e oitenta e dois reais e vinte e trés
centavos), conforme Anexo V deste Termo de Referéncia e Planilha Resumo de Formagdo de Precos doc. 2634540.
22.2. A estimativa de precos teve por base o piso salarial constante na Convencdao Coletiva de Trabalho do SINDISERVICOS/DF para o ano de 2026 (Termo Aditivo),

constante no doc. SEI 2532725, na qual se encontra expressamente colocada a categoria objeto da contratacdo, sob a funcdo "Recepcionista".

22.3. Para os percentuais nao definidos na legislacao, o preenchimento das planilhas foi feito com os mais usuais, tendo por base estudos estatisticos, ndo sendo, portanto,
obrigatdrios para os participantes do certame que deverdo ter por base a realidade de sua empresa nos diversos aspectos. No caso de haver alteracdes na legislacdo que impactem
a planilha de formacao de precos de mao obra, sera promovido o reequilibrio econdmico-financeiro, de forma a atender ao novo regramento.

23. RECURSOS ORCAMENTARIOS.
23.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento da CLDF deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:
23.1.1. Programa de Trabalho: 01.122.8204.8517.0065;
23.1.2. Elemento de Despesa: 33.90.37 - Locacdo de Mado de Obra;
24. INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS - IMR
24.1. A CLDF efetuara a retencdo ou glosa de pagamento na fatura mensal respectiva apresentada, ou em fatura posterior se necessario.
24.2. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
24.2.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
24.2.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
24.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
24.3.1. Nao produziu os resultados acordados;
24.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
24.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
N° 01 Pontualidade
Item Descricao
Finalidade _Grsrantir a pontualidade do profissional nos locais de trabalho estabelecidos no
Meta a cumprir A pontualidade devera ser de 100%
Instrumento de medigao Sistema de controle de ponto com biometria




Forma de acompanhamento

Pelo sistema

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Cada atraso dos profissionais sera verificado individualmente e valorado pela
soma. N° de minutos de atraso dos profissionais. 1/120min = X

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

X < 0,25 — valor integral dos postos — até 30 min
0,25 = X < 0,5 — 5% do valor mensal do posto de trabalho - acima de 30
min até 60 min

Faixas de ajuste no 0,5 > X < 0,75 — 10% do valor mensal do postode trabalho — acima de 60 até

pagamento 90 min
0,75 > X £ 1 — 15% do valor mensal do posto de trabalho — acima de 90 min
até 120 min

Sancgoes X acima de 1 - 20% do valor mensal do posto de trabalho

N° 02 Aparéncia

Item Descrigao

Finalidade Garantir a apresentagao adequada dos profissionais nas dependéncias da

Casa

Meta a cumprir

Apresentacdo pessoal dos recepcionistas em termos de higiene e uso
completo dos uniformes

Instrumento de medigao

Apontamento em relatdrio mensal.

Forma de acompanhamento

Pelo relatdrio.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Cada apontamento sera verificado e valorado individualmente. N° de vezes =
X

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

Faixas de ajuste no pagamento

até 4 (quatro) ocorréncias - tolerado
De 5 a 7 ocorréncias- 1% do valor mensal do contrato
De 8 a 10 ocorréncias - 5% do valor mensal do contrato

Sangoes

Acima de 10 ocorréncias — multa 10% do valor mensal do contrato e

adverténcia




N° 03 Permanéncia de funcionarios nas dependéncias da CLDF
Item Descricao
Finalidade Identificar e controlar as areas de atuagao dos funcionarios terceirizados no

edificio sede da CLDF

Meta a cumprir

Quantidade de ocorréncias até 1 (um) evento no més

Instrumento de medigao

Controle de acesso

Forma de acompanhamento

Por notificacdo da fiscalizacdo

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Computacao de ocorréncia

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

Faixas de ajuste no pagamento

Até 1 (uma) ocorréncia - tolerado
2 (duas) ocorréncias - 1% do valor mensal do contrato
3 (trés) ocorréncias - 5% do valor mensal do contrato

Acima de 3 (trés) ocorréncias - multa 10% do valor mensal do contrato e

Sangoes adverténcia

N° 04 Qualidade do atendimento

Item Descricao

Finalidade Garantir a qualidade no atendimento do publico externo

Meta a cumprir

Quantidade de ocorréncias até 5 (cinco) eventos no més

Instrumento de medigao

Pesquisa de satisfacdo do usuario externo — Urna

Forma de acompanhamento

Por notificacdo ao preposto da contratada

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Computagdo de ocorréncia

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

Faixas de ajuste no pagamento

até 3 (quatro) ocorréncias - tolerado
De 4 a 7 ocorréncias- 1% do valor mensal do contrato
De 8 a 10 ocorréncias - 5% do valor mensal do contrato

Sangoes

Acima de 10 ocorréncias — multa de 10% do valor mensal do contrato e

adverténcia.




ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA - Planilha de Custo e Formacgao de Precos

RECEPCIONISTA
1 |Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) 4221-05
2 | Carga horaria prevista (horas/sem) 44
Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo:
3 | SEACXSINDISERVICOS DF (2026/2026) 2026 RS 2.749,17
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1.1 {COMPOSICAO DA REMUNERACAO % VALOR (RS)
(A) |Salario Base CCT | R$  2.749,17
(B) | Acumulo de fungdo 0,00% | RS -
) 0%
(C) |Adicional Noturno (22h a Sh) cada h tem 52,30 (previsao Sh/mes) 0 R$ -
(D) |DSR/h.noturna (dias trabalhado 24/descanso 6) 1 R$ -
TOTAL R$ 2.749,17

MODULO 2: ENCARGOS E BENEFiCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submédulo 2.1 — 13° Salario, férias e adicional de férias

2.1 |13° SALARIO, FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS % VALOR (R$)
(A) |13° Salario 8,33% | R$ 229,01
(B) [Adicional de Férias 2,78% | RS 76,43
©) ggfiﬁf ;;Fséli?;;lédulo 2.2 Sobre o 13° salario, Férias e 409% | RS 112,40
TOTAL 1520%| R$ 417,84

Submodulo 2.2 — Encargos previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico

(FGTS) e outras contribuicdes

2.2

ENCARGOS Pl}EVIDENCIARIOS (GPS), FGTS E OUTRAS
CONTRIBUICOES

%

VALOR (RS)

(A)

INSS

20,00%

RS

549,83




(B) |Salario Educagédo 2,50% | R$ 68,73
(C) |RAT x FAP 3,00% | R$ 82,48
(D) |SESIou SESC 1,50% | RS 41,24
(E) |SENAI ou SENAC 1,00% | RS 27,49
(F) |SEBRAE 0,60% | R$ 16,50
(G) |INCRA 0,20% | R$ 5,50
(H) |FGTS 8,00% | RS 219,93
TOTAL 36,80%| RS 1.011,70
Submddulo 2.3 — Beneficios mensais e didrios
2.3 |BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS VALOR (RS$)
R$
(A) |Transporte 11,00 | rs 242,00
22
(B) |Desconto Transporte (empregado) -6% -R$ 164,95
(C) |Auxilio refei¢do/alimentagdo (22) 46,38 | RS 1.020,36
(D) |Auxilio Satde: Plano Ambulatorial Mensal | R$ 209,40
(E) |Assisténcia Odontologica Mensal | R$ 14,28
(E) |Seguro de Vida e Assisténcia Funeral Mensal | RS 3,78

TOTAL

R$ 1.324,87




Quadro-Resumo do Médulo 2 — Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e beneficios anuais, mensais e diarios VALOR (RS)
2.1 |13°(décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias R$ 417,84
2.2 |GPS, FGTS e outras contribui¢des R$ 1.011,70
2.3 |Beneficios Mensais e Diarios RS 1.324,87

TOTAL RS 2.754,41
MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO

3 |PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (RS$)
(A) | Aviso Prévio Indenizado 0,29% | R$ 8,02
(B) [13° e Férias sobre aviso prévio indenizado O’((),/567 R$ 1,56

0
©) Inmd..do submod(:llo 2.2 sem FGTS sobre o reflexo do aviso prévio 0.007% | RS 0.19
indenizado no 13
(D) | Aviso Prévio Trabalhado 1,94% | R$ 53,46
(E) |Incidéncia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado 0,028% | R$ 0,77
(F) |Multa do FGTS sobre o Aviso prévio Trabalhado 3,20% | R$ 87,97
TOTAL 5,53% R$ 151,97
MODULO 4: CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
Submodulo 4.1 — Auséncias legais
4.1 | Auséncias legais Inzligen VALOR (R$)
(A) |Férias 8,33% R$ 229,10
(B) |Auséncia por Doenga 1,15% R$ 31,62
(C) |Auséncias legais 0,28% R$ 7,70
(D) |Licenca Paternidade 0,07% R$ 1,91
(E) |Auséncia por Acidente de Trabalho 0,33% R$ 9,07
(F) |Afastamento Maternidade 0,57% |R$ 10,75
(H) |Incidéncia do Submddulo 2.2 Sobre o Custo de Reposi¢do 3,95% |R$ 108,58
TOTAL 14,68% | RS$ 398,72




Submoédulo 4.2 — Intrajornada

4.2 Intrajornada VALOR (RS)
(A) |Intervalo para repouso ou alimentagio 0,00% |R$ -
TOTAL 0,00% |R$ -
Quadro-Resumo — Médulo 4 — Custo de reposiciao do profissional ausente
4 CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE VALOR (RS$)
4.1 |Auséncias legais R$ 398,72
4.2 |Intrajornada R$ -
TOTAL R$ 398,72
MODULO 5: INSUMOS DIVERSOS
5 INSUMOS DIVERSOS VALOR (RS$)
(A) |Uniformes (valor mensal para 02 conjuntos anuais - 01 a cada 6 meses) RS 216,74
(B) |EPI R$ -
(D) |Outros insumos diversos R$ -
TOTAL R$ 216,74
Total Modulos 2,3,4e5 72,21% | R$ 1.980,23

Total Médulos 1, Submédulo 2.3

R$ 4.290,78




MODULO 6: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

6 |CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % VALOR (RS)
(A) |Custos indiretos 5,00% [R$ 313,55
(B) [Lucro 5,00% |R$ 329,23
Total - Custos Indiretos e Lucro sobre Materiais e Equipamentos 10,00% |R$ 642,78
Total Médulos 1, 2, 3, 4, 5 Custos Indiretos € Lucro RS 6.913,79
(C) |Tributos 8,65% [R$ 654,67
(C.)|PIS 0,65% |R$ 49,20
(C.2) |COFINS 3,00% [R$ 227,05
(C3) | S o
Tributos Municipais (ISS) 5,00% [R$ 378,42
(C.4) | Outros tributos (CPRB - Lei n. 13.161, de 31 de agosto de 2015) 0,00% |R$ -
Total a ser pago por funcionario com BDI (Mé6dulos 1, 2, 3,4, 5 e 6) R$ 7.568,46
QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL
(VALOR POR EMPREGADO) VALOR (R$)
(A) |Mobdulo 1 — Composigdo da Remuneragao RS$ 2.749,17
(B) [Moddulo 2 — Encargos e beneficios anuais, mensais e didrios RS$ 2.754,41
(C) [Mobdulo 3 — Provisdo para rescisdo RS 151,97
(D) |Mobdulo 4 — Custo de reposicao do profissional ausente R$ 398,72
(E) [Modulo 5 — Insumos diversos RS$ 216,74
Subtotal A+ B+ C+ D +E) RS 6.271,01
(F) |[Modulo 6 — Custos indiretos, tributos e lucro R$ 1.297,45

VALOR TOTAL POR EMPREGADO

RS 7.568,46




CALCULO DO VALOR MENSAL A SER GLOSADO DA FATURA E DESTINADO A CONTA

VINCULADA
- R$
Salario Bruto 2.749.17
Percentual total a ser destinado a conta . Encargos
vinculada, conforme Decreto Distrital 113 . Férias FGTS s/ 13° E/nFcz'lr'gos Total
n° 34.649/2013, com redacdo dada | Salario salario | & Feras
pelo Decreto Distrital n® 36.164/2014
(Anexo). 8,33% 11,11% 4,00% 3,17% 4,22% 30,83%
Valores R$ R$ R$ R$ R$ R$
229,01 305,43 109,97 87,15 116,01 847,57

ANEXO II DO TERMO DE REFERENCIA - Meméria de Calculo

Modulo 02 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submoédulo 2.2 - Encargos Previdencidrios, FGTS e outras contribuicdes %
INSS (Art. 22, Inciso I, da Lei n°. 8.212/91) 20,00%
SESI ou SESC ou SEST 1,50%
SENAI ou SENAC ou SENAT 1,00%
INCRA (Decreto-Lei n° 1.146/70, Lei n°. 2.613/55) 0,20%
Salario Educagio (Lei 9.424/96, 9.766/98, Decreto 6.003/06 ¢ Art. 212 § 5° CF) 2,50%
FGTS (Art. 15 da Lei n® 8.036/90, Art. 7°, § 3° da CF) 8,00%
Riscos Ambientais do Traball_lo GILRAT _(Leln 8.212/91, Lei 10. 666/032__(_[_(_1_&:1_‘}_ _FAP) 3,00%
GILRAT 3 00% : FAP 51,0000

SEBRAE (Lein® 8. 029/90 art. 8°, alterados pelas Leis n°: 8.154/90 e 11.080/04) 0,60%

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios, FGTS e outras contribuicées: 36,80%

[(1/12) x 100%] = 8,33%

Gratificagdo de Natal, instituida pela Lei n® 4.090, de 13 de julho de 1962. 1 = ocorréncia do evento 13° salario no ano;

13° Salério 8,33% 12 = nimero de meses no ano
1 + 12 100% = Remuneragdo

Adicional de Férias Artigos 7°, XVII, da CF/88 e Arts. 129 a 153 da CLT. 2,78% [1/3%100%/12] = 2,78 %

1/3 = adicional de férias

12 = nimero de meses no ano;




1 + 3 + 12 100% = Remuneragdo
Subtotal 11,11%
Incidéncia do submoddulo 2.2 sobre 13° ¢ adicional de férias 36,80% x 11,11% 4,09% 15,20%
15,20%

Submédulo 2.4 - Afastamento Maternidade !

120/365 x 0,3631 x 0,0475 x 100 = 0,57%

O salario referente ao periodo de licenga maternidade ¢ coberto pela previdéncia social, inclusive a gratificagdo natalina respectiva
(13° salario — art. 86 da IN RFB N° 971/09), de modo que o salario do substituto e o décimo terceiro respectivo ja consta na planilha de
custos. Contudo, a previdéncia social ndo cobre a remuneragdo de férias proporcional ao periodo da licenga. Estima-se que 36500%
das empregadas se afastam por licenga maternidade por ano.

120 = numero de dias de afastamento

Art. 7°, Inciso X VIII da CF, Lei 8.212/91, 10.421/02

365 = numero de dias no ano
Submoédulo 2.2: 36,80%

Incidéncia dos encargos do Submddulo
2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado

Afastamento maternidade 0,57% ]

120.00 36500 x 03631 0.0475 100.00 0,0475 = 4,75 % = média de afastacmnto durante o ano, de

’ ’ ’ ’ ’ acordo com estatisticas do IBGE
Submodulo 2.4 - Afastamento Maternidade: 0,57 0,57
Moddulo 3 - Provisao para Rescisiao (1/12*3,5/100) = 0,29%
) o 1 =um més do aviso prévio indenizado néo trabalhado

Trata-se de valor devido ao empregado no caso de o empregador rescindir o o= d q

contrato sem justo motivo e sem lhe conceder aviso prévio, conforme — fumero de meses do ano

disposto no § 1° do art. 487 da CLT.Estima-se que 3,5 % do pessoal ao ano 3,50% = percentual de empregados demitidos a pedido do
Aviso Prévio Indenizado ¢ demitido pelo empregador antes do término do contrato de 0,29% Contratante.

trabalho.Fundamento Legal: Artigos 7°, XXI, da CF/88 e Arts. 477, 487 ¢

491 da CLT.

( I+ 12 x  350% ) 0,29%
(C33-C32)*1/12*C55 = 0,007%
8,33. 13° Salario.
11,11 Férias
iggﬁiﬂ;&do FGTS sobre o Aviso Prévio 0,007% 0,29 = aviso prévio indenizado
0,08 x 0,0054 x 100% 0,007%
(36.80-8)*1/12%0,29 = 0,007
0,007%  |APT representa o produto da operagao entre a incidéncia do

Submédulo 2.2 sobre o APT
36,80% = aliquota maxima admitida para o Submodulo 2.2.




36,80% x 8,00% 0,2900%

0,000

(0,08 x 0,5 x 100%) = 3,20%

Leis n.°s 8.036/1990 e 9.491/1997, considerando que ao término do
contrato 100% dos empregados terdo rescisdes sem justa causa. Observe-se
Multa do FGTS para Rescisio sem justaque o art. 12 da Lei n® 13.932/2019 extinguiu, a partir de 1° de janeiro de

3,20%

8% = montante a ser recolhido mensalmente a titulo de FGTS
40% = multa relativa ao FGTS para rescisdo sem justa causa

100% = Remuneragdo

Causa 2020, a contribuicdo social instituida por meio do art. 1° da Lei
Complementar n° 110/2001.
8,00% x  40,00% 100 3,20%
O titulo férias do Modulo 4 refere-se ao provisonamento de 1/12 avos do [(1)*100%/12] = 8,33 %
R o relati Feéri salario mensal do posto para reposi¢do da mao-de-obra na ocorréncia do 833 1 = ocorréncia do evento Férias no ano
cposicao fefativa a berias evento férias =0 12 = nimero de meses no ano
1 - 12 100% = Remuneragao
{I(5/30)/12] x (5% x 100)} = 0,07%
Criada pelo art. 7°, inciso XIX da CF, combinado com o art. 10, § 1° dos 5 — nimeros de dias em que o empregado néo’trabalha
Atos das Disposi¢des Constitucionais Transitorias - ADCT, a Licenga ] ) d . preg
Paternidade concede ao empregado o direito de ausentar-se do servigo por 30 =namero de dias no més
Reposigdo referente a Licenga Paternidade/cinco dias quando do nascimento do filho.Considera-se que 5 % ¢ média de 0,07% 12 = nimero de meses no ano
trabalhadores que se tornam pais durante o ano. Dessa forma a provisido 0) — i1 S
para este item corresponde a: 5% = média de trabalhadores que sao pais durante o ano,
. 100% = Remuneragao
( 5 + 12 = 30 ) x ( 500% )
Auséncias ao trabalho asseguradas ao empregado pelos artigos 473 e 822 0/ — o
da CLT, Art. 430 do CPP, art. 419, paragrafo inico do CPC, ¢ Sumula n° [(1/30)/12 x 100%] = 0,28%,
L N . 155 do TST (morte de conjuge, ascendente, descendente, casamento, 1= média de falta de cada trabalhador por ano
Reposi¢do em razdo de outras auséncias  |agcimento de filho, doagdo de sangue, alistamento eleitoral, servigo 0,28% 30 = ni de di .
legais militar, comparecer a Juizo).Assim considerou-se em média 1 auséncia por — umero de dias no mes
trabalhador no ano: 12 = nimero de meses no ano
+ + o =Remuneragéo
( 1 30 12 100% =R 3
Fundamento Legal: Artigos, 7°, XXI, da CF/88, Arts. 477, 487, 488 ¢ 491 7/30 x 100/12=1,94%
da CLT. Essa rubrica refere-se ao provisionamento a ser pago a empresa — do dias d —
para que a mesma substitua o empregado que esteja cumprindo aviso prévio ~ humero de dias de ausencia
L . . . |e sofra redug@o de 2 (duas) horas diarias em sua jornada de trabalho no més 30 = ntimero de dias no més
Reposicdo devido a concessdo de Aviso\je aviso prévio, ou opte por faltar ao servigo por 7 (sete) dias corridos, no 1,94% 100% = Remuneragio
Prévio Trabalhado caso de o empregador rescindir o contrato sem justo motivo e conceder 19— e d )
aviso prévio. Estima-se em: 100 % a estatistica anual de empregados que ~ UMETo de meses no ano,
recebem aviso prévio trabalhado."
( 7 =+ 30 =+ 12 ) x ( 100,00% )
Reposicdo relativa a Auséncia por doenga |Esta parcela refere-se aos dias em que o empregado fica doente e a 1,15% {[(4,14/30)/12)] x 100%} = 1,15%

contratada deve providenciar sua substituicdo. Estimamos em 4,14
auséncias ao ano por trabalhador, devendo-se converter esses dias em més e
depois dividi-lo pelo niimero de meses no ano. Fundamento Legal: Artigos

4,14 = média de faltas anuais

30 = namero de dias no més




59 a 64 da Lei n.° 8.213/1991 e Arts. 71 a 80 do Decreto n® 3.048/99 12 = nimero de meses no ano
(Regul. Previdéncia Social). 100% = Remuneracio
( 414 = 30 = 12 )
{[(15/30)/12] x( 0,08 x 100%}
A Lei n° 8.213/1991 (Arts. 19 a 23 e 60), obriga o empregador a assumir, 15 = nimero de dias em que o empregado repousa
) ) ) onus financeiro pelo prazo de 15 dias, no caso de acidente de . . A
Reposicdo  relativa a  Auséncia  porirahalho.Estima-se em 8 % a média de trabalhadores que sofrem acidente 0.33% 30'=nimero de dias no més
Acidente de Trabalho durante o ano. ’ 12 = nimero de meses no ano
8% = média de trabalhadores que sofrem acidente durante o ano,
( 15 = 12 = 30 ) x ( 8,00% ) 100% = Remuneragao
QUADRO RESUMO - CONTRIBUICOES SOCIAIS E CUSTOS TRABALHISTAS
Submodulo 2.1 - 13° Salario, Férias e Adicional de Férias 15,20%
Submodulo 2.2 - Encargos Previdencidarios, FGTS e outras contribuigoes 36,80%
\Modulo 3 - Provisdo para Rescisdo 5,53%
Submodulo 4.1 - Auséncias Legais 14,68%
Total Modulos 1, 2, 3, e 4 72,21%
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Custos Indiretos, e Lucro: 12,40%
Tributos: 8,65%
Total Médulos 1,2,3,4¢ 5 165,47%

ANEXO III DO TERMO DE REFERENCIA — Planilha Estimativa de Uniformes

PLANILHA ESTIMATIVA DE UNIFORMES - VALOR MENSAL E ANUAL

CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO

Quantidade Preco Unitario Valor Con‘s?(;(e);a do
Item Descricao Unidade de Medida Estimada por por item do Considerado ara 02
conjunto conjunto por conjunto conjlll)n tos anuais
1 Calga social cinza médio Unidade 1 R$ 196,63 R$ 196,63 R$ 393,26




2 Camisa social cinza claro Unidade 2 R$ 181,60 R$ 363,20 R$ 726,40
3 Blazer cinza médio Unidade 1 R$ 282,00 R$ 282,00 R$ 564,00
4 Meia social cano longo Unidade 2 R$ 12,88 RS 25,76 RS 51,52
5 Sapato social preto Unidade 1 R$ 166,07 RS 166,07 RS 332,14
6 Lengo de bolso Unidade 1 R$ 11,99 R$ 11,99 R$ 23,98
7 Cinto social Unidade 1 R$ 87,37 R$ 87,37 R$ 174,74
8 Gravata Unidade 1 R$ 79,00 R$ 79,00 R$ 158,00
9 Broche de identificacdo Unidade 1 R$ 80,93 R$ 80,93 R$ 161,86
TOTAL ANUAL RS 1.292,95 R$ 2.585,90
TOTAL MENSAL R$ 107,75 RS 215,49
CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO
Quantidade Preco Unitario Valor Con‘s?(;z;a do
Item Descriciao Unidade de Medida Estimada por por item do Considerado
conjunto conjunto por conjunto Conle:I?:(i‘S(:lzlluaiS
1 Saia social cinza médio Unidade 1 RS 144,62 RS 144,62 R$ 289,24
2 Calga social cinza médio Unidade 1 R$ 216,97 R$ 216,97 R$ 433,94
3 Camisa social cinza claro Unidade 2 R$ 211,40 R$ 422,80 R$ 845,60
4 Blazer cinza médio Unidade 1 R$ 305,99 R$ 305,99 R$ 611,98
5 Prendedor de cabelo Unidade 1 RS 20,47 R$ 20,47 R$ 40,94
6 Lengo de bolso Unidade 1 R$ 11,99 R$ 11,99 R$ 23,98
7 Meia calga transparente Unidade 1 R$ 63,97 R$ 63,97 R$ 127,94
8 Sapato social feminino preto Unidade 1 RS 243,73 R$ 243,73 R$ 487,46
9 Broche de identificacdo Unidade 1 RS 88,00 R$ 88,00 R$ 176,00
TOTAL ANUAL RS 1.518,54 R$ 3.037,08
TOTAL MENSAL RS 126,55 R$ 253,10
VALOR MEDIO DE UNIFORME MENSAL (uniforme masculino ¢ feminino) RS$ 117,15 RS 234,29

ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA — Recepcionistas — Sob Demanda — 200 Diarias

RECEPCIONISTA POR DIARIA - CBO 4221 - 05




Valor Recep. 44 horas* Valor Rece;()i.i:j horas / 30 N° diarias Valor Total diarias
Recepcionista (diaria) R$ 7.568,46 R$ 252,28 200 R$ 50.456,43

ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA — Planilha Resumo de Formacdo de Precos

RESUMO GERAL
Mao de Obra Residente
I;le Posto de Trabalho Qtd. V. unit. Mensal V. Mensal
Recepcionista 13 RS RS 98.665,38
1 7.589,64 T
Mio de Obra Residente | Custo Total Mensal RS 98.665,38
Maio de Obra Residente | Custo Total Anual (Fixo) RS 1.183.984,60
2 Mio de Obra Residente | Sob Demanda R$ 50.597,63
Valor Total Estimado RS 1.234.582,23

1 - A formulacdo das planilhas de formacao de pregos é de inteira responsabilidade da Licitante. Logo, os percentuais que constam dos modelos ndo sao obrigatorias, salvo aqueles
definidos na legislagao.

2 - N3o serdo admitidos valores para os salarios-base inferiores aqueles previstos na CCT da categoria objeto da contratagao

3 - Com excecdo das rubricas com percentuais previstos na legislacdo, a licitante devera apresentar planilhas com os percentuais e valores que entender adequados a sua
realidade.

4 - A licitante devera se atentar para a projecdo de seu regime tributario, pois a CLDF ndo concedera reequilibrio econémico-financeiro em razdo de alteragbes nos percentuais
tributdrios, salvo nos casos de alteragGes normativas (Decisdo 5.277/2016 - TCDF).

5 - No decorrer da execucdo contratual, caso ocorra alteracdo normativa que imponha modificagdes na composicdo das planilhas de formacao de precos, a CLDF promovera os
ajustes.

6 - Sera exigida a comprovacdo do RAT x FAP da empresa por meio da GFIP.

7 - As planilhas de formacdo de preco dos profissionais ja contemplam o BDI; logo, ndo podera haver novo calculo para o BDI na planilha resumo, para que ndo haja custos em
duplicidade.

8 - Os servicos sob demanda serdo realizados pelos profissionais com base nas jornadas dentro das normas legais. Devendo os valores dessas jornadas serem retirados das
planilhas desses profissionais divididos por 30. Mantendo-se para o profissional que laborard no periodo noturno o pagamento do intervalo intrajornada como natureza
indenizatoria.




ANEXO VI DO TERMO DE REFERENCIA — Termo de Vistoria

Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o nimero , com sede na , por intermédio de seu
representante legal, Sr.(a) , infra- assmado portador do RG n° , expedida pela e do CPF n°

VISTORIOU as dependéncias da Camara Legislativa do Distrito Federal, tomando conhecimento das condicdes para a prestacdo dos servicos objeto do PREGAO ELETRONICO N© XX
de .

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

Representante da CLDF

ANEXO VII DO TERMO DE REFERENCIA — Termo de Renlincia de Vistoria

A empresa , CNPJ , por intermédio do(a) Senhor(a) , indicado expressamente como seu representante,
declara ter conhecimento do servigo a ser prestado por meio do Edltal e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria " |n loco” prevista no Edital do Pregdo EletrGnico n°
/ . Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por situacdes supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias da CAMARA LEGISLATIVA DO

DISTRITO FEDERAL por meio de cldusula expressa no Edital e anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a prestacdo dos servicos com as informagGes
constantes do Termo de Referéncia e Edital.



Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

JOSE GOMES DA SILVA NETO
Coordenador de Servicos Gerais

Documento assinado eletronicamente por JOSE GOMES DA SILVA NETO - Matr. 24077,
Coordenador(a) de Servigos Gerais, em 24/04/2026, as 14:55, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62, de 27 de margo
de 2025.

il
SEI .
assinatura
eletrénica

= http://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=documento conferir®id orgao acesso externo=0
Codigo Verificador: 2634536 Cddigo CRC: AF406C26.
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ANEXO II DO EDITAL — MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL E A EMPRESA .............. PARA CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, POR MEIO DE
RECEPCIONISTAS, PARA ATUACAO POR POSTO E SOB DEMANDA, VISANDO ATENDER
AS NECESSIDADES OPERACIONAIS E INSTITUCIONAIS DOS DIVERSOS SETORES DA
CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, CONFORME AS CONPIC@ES,
QUANTIDADES E ESPECIFICACOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA -
ANEXO I DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO DE N° 90013/2026.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, neste ato denominada CONTRATANTE, com sede
no Eixo Monumental, Praca Municipal, Quadra 02, Lote 05, nesta capital, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 26.963.645/0001-13,
representada por seu Secretario-Geral, XXXX, consoante competéncia delegada pelo artigo 19, inciso X, do Ato do Presidente
n° 12/2025, com base em sua competéncia originaria do art. 44, § 19, inciso VI, do Regimento Interno da CLDF, e de outro
lado a EMPRESA .......... , inscrita no CNPJ/MF sob o n° ........... , doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representado por ........... , portador da Cédula de Identidade n° ....... e CPFno ........... , de acordo com a representacgao legal
que lhe é outorgada, tém entre si justo e avencado e celebram o presente contrato que tem por objeto a contratacdo de
empresa especializada na prestacao de servigos de apoio administrativo, por meio de recepcionistas, para atuagao por posto
e sob demanda, visando atender as necessidades operacionais e institucionais dos diversos setores da Camara Legislativa do
Distrito Federal, de acordo com as especificacdes e as exigéncias constantes no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital, do
qual sdo partes integrantes, o Edital do Pregdo Eletronico n® 90013/2026-CLDF, a proposta apresentada pela CONTRATADA,
no que couber, e os anexos constantes do processo n°® 00001-00045384/2025-28, sujeitando-se as partes as normas
disciplinares da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel a espécie, mediante as clausulas e
condicOes a seguir estipuladas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de apoio administrativo, por meio de recepcionistas,
para atuagao por posto e sob demanda, visando atender as necessidades operacionais e institucionais dos diversos setores da
Camara Legislativa do Distrito Federal, de acordo com as especificacdes e as exigéncias constantes no Termo de Referéncia —
Anexo I do Edital.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

2.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como os prazos e condi¢des de conclusdo,
entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
3.1. Constituem obrigacbes do CONTRATADO, além das constantes no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital:

3.1.1. Cumprir todas as obrigagGes constantes deste contrato e de seus anexos, assumindo os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto como exclusivamente seus, observando, ainda, as obrigacdes a seguir

dispostas:

3.1.2. Manter preposto aceito pela CLDF no local da obra ou do servigo para representa-lo na execucdo do contrato.
3.1.2.1. A indicagdo ou a manutencdao do preposto da empresa podera ser recusada pela CLDF, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

3.1.3. Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei

n° 14.133/2021).

3.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacao e

conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja

quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagao de regéncia.

3.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado

pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou

dos materiais empregados.

Eixo Monumental, Praga Municipal, Qd. 02, Lt. 05-Térreo Inferior CEP: 70 094-902 Fone: (61) 3348.8650
e-mail: cpc@cl.df.gov.br
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3.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a CLDF ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pela Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos.

3.1.7. N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48,
paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.1.8. Quando nado for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

3.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagGes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagOes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante.

3.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

3.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.

3.1.12, Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

3.1.13. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugado
do objeto, durante a vigéncia do contrato.

3.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as determinagoes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e
disciplina.

3.1.15. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos
executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

3.1.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e a realizagdo de atividades contantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada
pelo Decreto federal n° 6.481, de 12 de junho de 2008.

3.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as
condicOes exigidas para habilitacdo na licitagao.

3.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucgdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacdo (art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021).

3.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere o item acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico, da Lei n® 14.133, de 2021).
3.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

3.1.21. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

3.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual, distrital ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante.

3.1.23. Prestar as informag0es e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo servidor responsavel da CLDF.
3.1.24. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a salde no trabalho.

3.1.25. Nao submeter os trabalhadores a condicdoes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida
ou trabalhos forgados.
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3.1.26. Receber e dar o tratamento adequado a dendncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho.
3.1.27. Assegurar aos trabalhadores alocados a prestagao do servico a previsibilidade da época de gozo de suas férias,
com vistas a conciliar o direito ao descanso e a garantia do convivio familiar com as necessidades do servico.
3.1.28. Possibilitar a compensacao de jornada de trabalho, desde que compativel com a natureza dos servigos, nas
hipdteses de diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho, inclusive em razdo de recesso de final de
ano, quando houver; e necessidade eventual de carater pessoal de trabalhador em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhador substituto.
3.1.29. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista na Lei Distrital n® 7.456,
de 28 de fevereiro de 2024, para mulheres em situacao de violéncia doméstica e familiar.
3.1.30. Responsabilizar-se solidariamente por atos e omissdes de eventual empresa subcontratada que resultem em
descumprimento da legislagdo trabalhista.
E expressamente vedado ao CONTRATADO:
3.2.1. Possuir servidor da CLDF como dirigente, sdcio com poder de direcdo, responsavel técnico ou empregado, ou ter
administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianca que
atue na area responsavel pela demanda ou contratagdo, ou de autoridade hierarquicamente superior no ambito da CLDF;
3.2.2. A veiculagdo de publicidade do objeto do contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da Contratante; e
3.2.3. A subcontratacdo, cessdo, ou transferéncia parcial ou total do objeto contratado, sem anuéncia prévia da
Contratante.
CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacoes da CONTRATANTE, além das constantes no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital:
4.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos.
4.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
4.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.
4.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado.
4.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.
4.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo, forma e condigGes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
4.1.7. Aplicar ao Contratado as sancOes previstas na lei e neste Contrato.
4.1.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da CLDF para adocao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado.
4.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacoes relacionadas a execucdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do ajuste.
4.1.9.1. A CLDF tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.
4.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro feitos pelo contratado no
prazo maximo de 1 (um) més.
4.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.
4.1.12. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pela Contratante, no caso do art. 93, §
29, da Lei n° 14.133, de 2021.
4.1.13. A CLDF ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCONTRATACKO
Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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CLAUSULA SEXTA - DO VALOR DO CONTRATO
6.1. A CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO o valor de R$ 00,00 (......... reais), estabelecido na proposta, correndo a

despesa a conta da dotacdo orcamentaria da CLDF.

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE E DA REPACTUACAO
7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do orcamento
estimado, em 30/03/2026.
7.2. Apos o interregno de 1 (um) ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais dos materiais serao
reajustados, mediante a aplicagdo, pela contratante, do indice IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo),
exclusivamente para as obrigagGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos efeitos financeiros
do ultimo reajuste.
7.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a contratante pagara ao contratado a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).
7.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m)
mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em
vigor.
7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.9. As regras acerca da repactuacdo dos precos contratados sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia —Anexo I do
Edital.

CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA
8.1. Além do exposto no item 18 do Termo de Referéncia —Anexo I do Edital, para o fiel cumprimento das obrigacoes contratuais,
sera exigida do adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da assinatura do contrato e prorrogaveis por igual periodo,
a critério da CLDF, a prestacdo de garantia contratual no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor total do contrato,
com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a
cada prorrogacdo, mediante uma das seguintes modalidades:
I - Caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia;
IT - Seguro-garantia;
III - Fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil;
IV - Titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.
19.1.1. Ainobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,5% (cinco
centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
19.2. Cabera ao adjudicatario a escolha da garantia entre as modalidades referidas no item 19.1 deste Edital.
19.3. O adjudicatario convocado deve apresentar, quando da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia
no valor e nas condicOes descritas neste Edital.
19.3.1. A prestacdo de garantia, na modalidade seguro-garantia, sera exercida em até 1 (um) més, prorrogavel a critério
da CLDF, contado da data de homologacao da licitacdo e anterior a assinatura do contrato.
19.4. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida ap6s a fiel execucdo do contrato ou apos a sua extingdo
por culpa exclusiva da CLDF e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.
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CLAUSULA NONA — DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS OU ENTREGA DOS MATERIAIS
9.1. A prestacao dos servigos ou a entrega dos materiais objeto deste instrumento ocorrera nas dependéncias do edificio sede
da CLDF, situado no enderego: Praca Municipal, Quadra 02, Lote 5, Brasilia — DF, CEP: 70.094-902.
9.2. A Contratante podera utilizar dos mesmos servigos, de forma eventual, para dar apoio a realizacdo de eventos
institucionais, nas dependéncias da CLDF, bem como em outras localidades, desde que dentro do perimetro do Distrito Federal,
conforme condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO
10.1. Para efeito de pagamento, o contratado devera apresentar os seguintes documentos, podendo a critério da CLDF, serem
substituidos pelo registro cadastral no SICAF, que dar-se-a mediante a verificacdo da validade dos documentos necessarios, por
meio de consulta on-line:
I —Certidao Negativa de Débitos — CND, emitida pelo INSS — Instituto Nacional de Seguridade Social, devidamente
atualizada (Lei n© 8.212/91);
II - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela Caixa
EconOmica Federal - CEF, devidamente atualizado (Lei n® 8.036/90);
III - Certidao conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Federal, conforme
Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 02, de 31 de agosto de 2005;
IV — Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal do domicilio ou sede do
contratado;
V —Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida pela Justica do Trabalho, nos termos da Lei n°
12.440, de 07 de julho de 2011.
10.2. O pagamento sera efetuado conforme o disposto no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.
10.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da CLDF, a parcela devida sera atualizada monetariamente,
desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento, conforme previsto no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.
10.4. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacdo, qualquer etapa de cronograma ou
obrigacao que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento
de pregos ou correcao monetaria (quando for o caso).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES
11.1. Estdao compreendidos na fase contratual todos os fatos e os atos praticados a partir da publicacdo do resultado da
licitacdo ou do recebimento da nota de empenho até o termo final de todas as obrigagdes contratuais assumidas perante a
CLDF, incluidas as obrigagGes de garantia.
11.2. Os licitantes ou contratados que nao cumprirem integralmente as obrigacdes assumidas, com a garantia do contraditorio
e da ampla defesa, estdo sujeitos as seguintes sangbes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021:
I — adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando a licitante descumprir com quaisquer de suas
obrigacdes, desde que ndo se trate de descumprimento que justifique a aplicagdo de penalidade mais grave;
II — multa, cumulavel com as demais sancdes, que nao pode ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratagao direta;
III - impedimento de licitar e de contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, quando ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;
IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, nos casos que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave do que a sancao referida no inciso 111 acima.
11.3. Os licitantes ou os contratados devem ser responsabilizados administrativamente pelas seguintes infracdes, nos termos
do art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021:
I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato, compreendido o atraso sem comprometimento de interesses da CLDF;
II - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servigos da CLDF;
III - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;
VII - atrasar a execugdo ou a entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIII - apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracgao falsa durante a licitacdo ou
a execucao do contrato;
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IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.3.1. As infragBes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do item 11.3 tém as seguintes definicdes:
I - a inexecugdo parcial do contrato prevista no item 11.3, inciso I, compreende o atraso no inicio da execucdo contratual
ou na entrega do bem e as seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:
a) servigo iniciado em desacordo com o contrato;
b) descumprimento de prazo de entrega do servico contratado sem justificativa ou consentimento da administracao;
c) utilizagdo de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da administracao;
d) transferéncia a terceiros de parte da execucao dos servigos contratados sem previsdo contratual ou consentimento da
administragdo;
e) entrega de item em desacordo com as especificagOes;
f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.
II — a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos da CLDF, prevista no item
11.3, inciso II, é o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigagao assumida pela contratada;
III — a inexecucdo total do contrato, prevista no item 11.3, inciso III, compreende a recusa da prestacdao do servico
contratado ou a recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:
a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de nova contratacao;
b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacdo se entregue por completo;
IV — a falta de entrega de documentacao exigida para o certame, prevista no item 11.3, inciso IV, sem prejuizo de outros
atos que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da execugdo contratual, ressalvadas exigéncias meramente
formais ou falhas sanaveis, compreende:
a) entregar documentacdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio;
b) fazer entrega parcial de documentagao exigida no instrumento convocatério;
c) deixar de entregar documentacdo complementar exigida pelo Agente de contratacdo, necessaria para a comprovacao
de veracidade e/ou autenticidade de documentagdo exigida no edital de licitacdo;
V - a ndo manutencdo de proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente, prevista no item 11.3,
inciso V, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitacdo ou da execugdo contratual,
compreende:
a) deixar de atender a convocagdes do agente de contratagao durante o tramite do certame ou atendé-las de forma
insatisfatoria;
b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento convocatoério as amostras
solicitadas pelo Agente de contratacdo;
¢) abandonar o certame;
d) solicitar a desclassificacdo apos a abertura da sessao do certame;
VI - o atraso da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, previsto no item 11.3, inciso VII,
considera-se como sendo aquele que inviabilize o cumprimento das obrigacGes e importe em consequéncias graves para
a Administragao, observando-se o seguinte:
a) a conduta de inexecucao parcial, que compreende a entrega do objeto fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias
corridos, sujeita a contratada a sancdo calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratagdo ou da
parcela ndo entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso;
b) a conduta de inexecucao total, que é caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias corridos, bem como
por outras condutas assim expressamente previstas no termo de referéncia ou projeto basico, sujeita a contratada a
sancao calculada na faixa entre 5% e 10% sobre o valor total da contratacdo, considerando-se a gravidade do caso e o
tempo de atraso, facultando- se a Administracdo aceitar ou ndo o objeto em atraso;
c) além dos percentuais previstos neste inciso, devem ser observadas outras hipoteses de penalidade e respectivos
percentuais definidos no termo de referéncia ou projeto basico, de acordo com o objeto contratado;
VII - a fraude de licitagdo ou a pratica de ato fraudulento na execugao do contrato, prevista no item 11.3, inciso IX, é a
pratica de qualquer ato destinado a obtengdo de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos
da CLDF, com excegao da conduta disposta no inciso VIII do item 11.3.
VIII - o comportamento de modo inidoneo e o cometimento de fraude de qualquer natureza, previsto no item 11.3,
inciso X, compreendem a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem
prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas no decorrer da licitacdo ou da execucao contratual.
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11.3.1.1. No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir tolerancia de até 5 dias
de atraso sem a aplicacdo da penalidade de multa.
11.4. As sang0es de adverténcia e de multa, previstas nos incisos I e II do item 11.2, s3o analisadas pelo fiscal do contrato
ou pela comissao, que deve considerar os fatos e as circunstancias conhecidas e encaminhar a Diretoria de Administracdo e
Finangas - DAF para formulagao do oficio de notificacdo a contratada.
11.4.1. O oficio a que se refere o item acima sera encaminhado pela DAF ao enderego eletronico (e-mail) registrado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou na proposta, para facultar a empresa a defesa prévia
escrita, no prazo de 15 dias Uteis, contados da notificacao.
11.4.2. O fiscal do contrato ou comissdo analisara a defesa prévia em até 5 dias Uteis e se manifestar pela continuidade
ou encerramento do procedimento administrativo sancionatdrio.
11.4.3. Indeferida a defesa prévia, o fiscal ou comissdo encaminhara os autos a DAF para a elaboracao de oficio de
notificacdao da empresa, abrindo prazo para a apresentacdo de recurso em até 15 Uteis, contados da data da notificacdo.
11.4.4. Deferida a defesa prévia, o fiscal ou comissdao encaminharad os autos a DAF para a elaboracdo de oficio de
notificacdo da empresa, informando sobre o encerramento do procedimento administrativo sem aplicagao de penalidade.
11.4.5. Nao sendo apresentada a defesa prévia no prazo estabelecido, os autos serdo instruidos para a publicacdo do
aviso de penalidade, conforme art. 38, § 1°, do Ato da Mesa Diretora n° 92, de 2024.
11.5. A sancdo de impedimento de licitar prevista no inciso III do item 11.2 é conduzida por comissdo composta por 2 ou
mais servidores estaveis, que deve avaliar os fatos e as circunstancias conhecidas e formular relatdrio, com base no qual fara
oficio a ser encaminhado a empresa pela DAF por meio do endereco eletronico (e-mail) registrado no SICAF ou na proposta
para |he facultar defesa prévia escrita, no prazo de 15 dias Uteis, contados da notificacdo, onde especificara as provas que
eventualmente pretenda produzir.
11.5.1. A comissdo processante analisara a defesa prévia em até 05 dias Uteis e se manifestara pela continuidade ou
encerramento do procedimento administrativo sancionatorio.
11.5.2. Indeferida a defesa prévia, a comissao processante elaborara oficio a ser encaminhado a empresa pela DAF,
abrindo prazo para a apresentacdo de recurso em até 15 dias Uteis, contados da data da notificagdo.
11.5.3. Deferida a defesa prévia, a comissao processante elaborara oficio a ser encaminhado a empresa pela DAF,
informando sobre o encerramento do procedimento administrativo sem aplicacdo de penalidade.
11.5.4. Nao sendo apresentada a defesa prévia no prazo estabelecido, os autos serdo instruidos para a publicacdo do
aviso de penalidade, conforme art. 38, § 29, do Ato da Mesa Diretora n® 92, de 2024.
11.6. A sancao de declaracao de inidoneidade, prevista no inciso IV do item 11.2, é conduzida por comissao composta por 2
ou mais servidores estaveis, que deve avaliar os fatos e as circunstancias conhecidas e formular relatério, com base no qual
fara oficio a ser encaminhado a empresa pela DAF por meio do o endereco eletronico (e-mail) registrado no SICAF ou na
proposta para Ihe facultar defesa prévia escrita, no prazo de 15 dias Uteis, contados da notificacdo, onde especificara as provas
que eventualmente pretenda produzir.
11.6.1. A defesa prévia sera avaliada inicialmente pela comissdo processante que podera decidir pela continuidade ou
encerramento do procedimento.
11.6.2. Sendo dada a continuidade ao procedimento, os autos serdao encaminhados ao Secretario-Geral para a tomada
de decisdo em até 10 dias Uteis, ouvindo previamente manifestacdo da Procuradoria-Geral da CLDF.
11.6.3. Sendo deferida a defesa prévia, os autos serdo encaminhados a DAF para notificacdo da empresa sobre o
encerramento do procedimento.
11.6.4. Nao sendo apresentada a defesa prévia no prazo estabelecido, os autos serdo instruidos para a publicacdo do
aviso de penalidade, conforme art. 38, § 29, do Ato da Mesa Diretora n® 92, de 2024.
11.7. Da decisdo que indeferir a defesa prévia para aplicar as sangoes de adverténcia, multa e de impedimento de licitar, cabe
recurso aos fiscais ou a comissdo processante, no prazo de 15 dias Uteis da data da notificagdo da decis3o.
11.7.1. Os fiscais ou a comissao processante, nao reconsiderando o indeferimento da defesa prévia no prazo de 5 dias
Uteis, devem encaminhar o recurso ao Secretario-Geral com sua motivacdo, o qual, ouvida previamente a Procuradoria-
Geral da CLDF, deve proferir sua decisao no prazo maximo de 20 dias Uteis, conforme procedimento descrito no art. 38,
do Ato da Mesa Diretora n° 92, de 2024.
11.7.2. Em caso de ndo apresentacao de recurso ou de manutencdo da decisdo pela penalidade apos a fase recursal, os
autos serdo instruidos para a publicacdo do aviso de penalidade no Diario da Camara Legislativa — DCL, conforme previsto
no art. 38, §§ 19, 20 e 39, do Ato da Mesa Diretora n°® 92, de 2024, conforme 0 caso.
11.8. Da decisdo que indeferir a defesa prévia para aplicar a sancdo de declaracdo de inidoneidade, cabe pedido de
reconsideracdo ao Secretario-Geral no prazo de 15 dias Uteis da data de notificacdo do indeferimento, devendo ser proferida
decisdo sobre o pedido de reconsideracdo no prazo maximo de 20 dias Uteis, ouvida previamente a Procuradoria-Geral da
CLDF.
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11.8.1. Nao sendo apresentado pedido de reconsideracdo ou sendo mantida a penalidade apds anadlise do pedido de
reconsideracdo, a decisdo sancionatdria sera publicada no DCL, conforme art. 38, § 29, do Ato da Mesa Diretora n° 92,
de 2024.
11.9. As sangles de adverténcia, impedimento de licitar e declaracdo de inidoneidade, previstas no item 11.2, incisos I, III e
1V, podem ser aplicadas cumulativamente com a sancdo de multa, prevista no inciso II do item 11.2, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal.
11.10. N3o sera admitido pedido de prorrogacao do prazo de entrega de bem ou servico.
11.10.1. Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser analisada, no momento da efetiva entrega
do bem ou servico, pelo fiscal do contrato ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio ao processo de aplicacdo
de penalidade.
11.11. Os emitentes das garantias contratuais devem ser notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo administrativo
para apuragao de descumprimento de cldusulas contratuais que ensejem a rescisdo contratual ou a aplicagdo de penalidade
de multa em valor superior a 50% do valor atualizado do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, salvo se houver
valor a ser repassado a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacGes e para cobranca da penalidade.
11.12. As sancOes previstas no item 11.2 serdo aplicadas de acordo com as disposi¢des seguintes:
11.12.1. A adverténcia, prevista no item 11.2, inciso I, é aplicada exclusivamente para a infracdo administrativa de
inexecucdo parcial, correspondente a:
a) auséncia de habilitagdo fiscal ou trabalhista;
b) falta de providéncia de reposicdo de pessoal;
) outras condutas definidas no Estudo Técnico Preliminar - ETP ou no Termo de Referéncia - TR como hipoteses da
aplicacdo da sancdo de adverténcia;
11.12.2. A multa a ser aplicada por descumprimento de obrigagdes assumidas por ata de registro de precos deve ter
como base a parte inadimplida;
11.12.3. O impedimento de licitar e de contratar com o Distrito Federal, previsto no item 11.2, inciso III, é aplicado ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do item 11.3, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impede o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica do Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 anos;
11.12.4. A declaracdo de inidoneidade, prevista no item 11.2, inciso IV, é aplicada ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do item 11.3, bem como pelas infracdes administrativas previstas
nos incisos II, III, 1V, V, VI e VII do referido item que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao
referida no 11.12.3, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos.
11.13. As infragBes definidas no item 11.3 sdo sancionadas de acordo com as disposicdes seguintes, em conjunto com os
critérios estabelecidos no art. 20 do Ato da Mesa Diretora n® 92, de 2024, sem prejuizo da aplicagao de outras disposicoes
cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a contratada:
I - der causa a inexecugdo parcial do contrato: penalidade de adverténcia;
II — der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a CLDF: penalidade de impedimento de licitar
e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor do contrato ou da nota de
empenho;
III — der causa a inexecucdo total do contrato: penalidade de impedimento de licitar e contratar com Distrito Federal
pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10% do valor do contrato ou da nota de empenho;
IV — deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e passiveis de
saneamento: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 meses;
V — ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal periodo de 6 meses;
VI — ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagcdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo
periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do contrato ou da nota de empenho;
VII — ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do
contrato ou da nota de empenho;
VIII — apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
licitacdo ou a execugdo do contrato: penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20%
a 30% do valor estimado da contratacdo ou do contrato;

Eixo Monumental, Praga Municipal, Qd. 02, Lt. 05-Térreo Inferior CEP: 70 094-902 Fone: (61) 3348.8650
e-mail: cpc@cl.df.gov.br



CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Comissao Permanente de Contratacao
PREGAO ELETRONICO N° 90013/2026 N7

IX — fraudar a licitagdao ou praticar ato fraudulento na execugado do contrato: penalidade de declaragao de inidoneidade
pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratagao ou do contrato;
X — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: penalidade de declaracdo de
inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor estimado da contratagdo ou do contrato;
XI — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo
periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacao.
11.14. As multas cujo valor seja inferior aos respectivos custos de cobrancga definidos pela CLDF podem, justificadamente e
a discricionariedade da autoridade competente, ser convertidas em adverténcia nos casos em que tal medida nao frustre o
carater pedagdgico e preventivo do processo sancionatorio.
11.15. A aplicacdo das sancOes previstas neste contrato ndo exclui, em nenhuma hipétese, a obrigacdo de reparagao integral
do dano causado a Administracdo Publica.
11.16. Devem ser observadas as demais disposicdes constantes no Ato da Mesa Diretora n® 92, de 2024.
11.17. As penalidades previstas neste contrato sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, inclusive aquelas previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor —
Lei n° 8.078/90.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndao
as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por
algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a
ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisdo se nao

restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.2.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. IndenizacOes e multas.

12.4. A extingdo do contrato nao configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em
que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.5. Deve ser rescindido o contrato entre a Camara Legislativa do Distrito Federal e a empresa contratada
quando houver 3 (trés) atrasos, consecutivos ou hao, por semestre, no pagamento dos salarios dos empregados
que prestam servico a CLDF, nos termos da Lei Distrital n® 7.290, de 17 de julho de 2023.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

13.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condicoes e os
precos permanecem vantajosos para a CLDF, permitida a negociagdo com o contratado.

13.3. A prorrogacao do contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
13.4. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

13.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangBGes de declaragdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA ALTERACAO CONTRATUAL
14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
14.2. O contratado sera obrigado a aceitar nas mesmas condigGes contratuais, acréscimos ou supressOes de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos ou nas compras, e, no €caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento), conforme o disposto
no art. 125 da Lei n° 14.133/2021.
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14.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragao
de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°© 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS
15.1. Os casos omissos serao decididos pela contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e
demais normas federais e distritais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990
— Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes do presente procedimento licitatorio correrdo a conta de dotagao orcamentaria prépria da
CLDF, PROGRAMA DE TRABALHO: 01.122.8204.8517 - MANUTENGAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS; SUBTITULO: 0065
- MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-CAMARA LEGISLATIVA- PLANO PILOTO; ELEMENTO DE DESPESA:
3390-37 - LOCACAO DE MAO DE OBRA, conforme Notas de Empenho n°, emitidas em , sob o evento n° ,
na modalidade .
CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17.1. As partes elegem o foro da Circunscricdo Judiciaria Especial de Brasilia-DF, com exclusdo de qualquer outro por mais
privilegiado que seja, para dirimir eventuais dividas e litigios decorrentes do presente contrato e que ndo puderem ser
compostos pela conciliagao, conforme o disposto no art. 92, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO PROCEDIMENTO LICITATORIO
18.1. A presente contratagdo foi precedida de licitacdo, realizada sob a modalidade de Pregdao Eletrénico n°
90013/2026-CLDF, instruida nos autos do processo n°® 00001-00045384/2025-28.

18.2. Independentemente de transcrigdo, fazem parte deste contrato todas as condigdes estabelecidas no Instrumento
Convocatério do Pregao Eletronico n® 90013/2026-CLDF e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA PUBLICAGAO

19.1. Incumbira a contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, na forma
prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na internet.

CLAUSULA VIGESIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. A Camara Legislativa do Distrito Federal convocara oficialmente a licitante vencedora para, no prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, assinar o contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo
das sang0es previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e no Edital.

20.1.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da parte

durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela CLDF.
20.2. Os casos omissos decorrentes da aplicacao deste contrato serdo dirimidos pela Diretoria de Administracao e Finangas
— DAF/CLDF, com fundamento na legislacdo aplicavel a espécie, em especial, pela Lei n® 14.133/2021.
20.3. Durante a execugdao deste contrato ndo serdo consideradas comunicacdes verbais. Todas as comunicagdes que
envolvam a execugdo deste contrato, de uma parte a outra, serdo consideradas como suficientes desde que efetuadas por
escrito e entregues sob protocolo ou qualquer outro meio que comprove o recebimento.
20.4. Se a Contratante relevar o descumprimento no todo ou em parte de qualquer obrigagdo do CONTRATADO relacionadas
com a execugdo deste, tal fato ndo podera desonerar ou de qualquer modo afetar ou prejudicar essas mesmas obrigacoes, as
quais permanecerdo inalteradas como se nenhuma omissao ou tolerdncia houvesse ocorrido.

E, por estarem assim, justas e contratadas, firmam o presente instrumento eletronicamente.

Brasilia — DF, de ................. de 2026.

CONTRATANTE CONTRATADA
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ANEXO III DO EDITAL - MODELO DE DECLARAGAO CONTA VINCULADA

AUTORIZAGAO A ADMINISTRAGAO PARA RETENCAO DE VALORES

(Identificagdo completa do representante da licitacdo), como representante devidamente
constituido de (identificagdo completa da licitante) autoriza a Administragao a:

1. efetuar a retencdo de valores na fatura e o depdsito direto dos valores devidos nas respectivas contas
vinculadas dos trabalhadores da contratada, observada a legislacdo especifica, em conta aberta pela
empresa contratada;

2. efetuar o desconto na fatura e o pagamento direto dos salarios e demais verbas trabalhistas aos
trabalhadores, quando houver falha no cumprimento dessas obrigagdes por parte da Contratada, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

de

(Representante Legal da Licitante)
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ANEXO IV DO EDITAL - MODELO DE DECLARACAO DE CONSTITUIGAO DE SEDE NO DF

DECLARACAO DE CONSTITUICAO DE SEDE NO DISTRITO FEDERAL, ITEM 13.26 DO EDITAL

(Somente para empresas que nao tenham sede no DF)

A empresa , CNPJ] , neste  ato
representada pelo(a) Sr(a). , RG ,
CPF , declara estar ciente e de acordo com a obrigatoriedade de, em até 60

(sessenta) dias, contados do inicio da execucdo dos servigos, constituir sede fisica no territorio do Distrito Federal que conte
com toda estrutura fisica e administrativa necessaria, com pessoal, para a prestacdo dos servigos objeto do Pregdo Eletronico
n° 90006/2026 da Camara Legislativa do Distrito Federal.

Representante da empresa

Eixo Monumental, Praga Municipal, Qd. 02, Lt. 05-Térreo Inferior CEP: 70 094-902 Fone: (61) 3348.8650
e-mail: cpc@cl.df.gov.br



CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Comissao Permanente de Contratacao
PREGAO ELETRONICO N° 90013/2026 D T 4

ANEXO V DO EDITAL - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

RECEPCIONISTA 13 RS RS

Mao de obra residente | Custo Total Mensal RS

Ma3o de obra residente | Custo Total Anual (Fixo) RS

Ma3o de obra Residente | Sob demanda RS

. veorToulstmado S

Valor total por extenso para 12 meses:

Observacao: da proposta deverao constar todos os dados do item 10.19.2. do Edital.

LINK PARA DOWNLOAD DA PLANILHA EDITAVEL DE COMPOSICAO DE CUSTOS:

https://www.cl.df.gov.br/web/portal-transparencia/pregoes (PASTA PREGAO
90013-2026)

RECEPCIONISTA

1 Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) 4221-05
2 Carga horaria prevista (horas/sem) a4
3 Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo: SEACXSINDISERVICOS DF (2026/2026) 2026 ‘ RS
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
~ ~ VALOR
1.1 | COMPOSICAO DA REMUNERACAO % (RS
(A) | salario Base ccT RS
(B) | Acimulo de fungdo 0,00% R_S
0% RS
(C) | Adicional Noturno (22h a 5h) cada h tem 52,30 (previsao 5h/mes) 5
(D) | DSR/h.noturna (dias trabalhado 24/descanso 6) 1 R_S
TOTAL RS

MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submédulo 2.1 — 132 Salario, férias e adicional de férias
2.1 | 132 SALARIO, FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS % V'(L\;SR
(A) |132salario RS
(B) | Adicional de Férias RS
(C) | Incidéncia do Submédulo 2.2 Sobre o 139 salario, Férias e Adicional de Férias RS
TOTAL % RS
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Submédulo 2.2 — Encargos previdencidrios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras
contribuigoes
2.2 | ENCARGOS PREVIDENCIARIOS (GPS), FGTS E OUTRAS CONTRIBUIC@ES % VG:SR
(A) | INSS RS
(B) |Salario Educacdo RS
(C) | RAT x FAP RS
(D) | SESI ou SESC RS
(E) | SENAI ou SENAC RS
(F) | SEBRAE RS
(G) | INCRA RS
(H) | FGTS RS
TOTAL % RS
Submadulo 2.3 — Beneficios mensais e didrios
2.3 | BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS V&"SR
(A) | Transporte Rs —— RS
22
(B) | Desconto Transporte (empregado) -6% -RS
(C) | Auxilio refei¢do/alimentacg&o (22) 46,38 RS
(D) | Auxilio Saude: Plano Ambulatorial Mensal RS
(E) | Assisténcia Odontoldgica Mensal RS
(E) | Seguro de Vida e Assisténcia Funeral Mensal RS
TOTAL R$
Quadro-Resumo do Mddulo 2 — Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 Encargos e beneficios anuais, mensais e diarios V,(Ar:.sc;R
2.1 | 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias RS
2.2 | GPS, FGTS e outras contribui¢cdes RS
2.3 | Beneficios Mensais e Didrios RS
TOTAL RS
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MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO
~ ~ VALOR

3 |PROVISAO PARA RESCISAO % (RS
(A) | Aviso Prévio Indenizado RS
(B) | 132 e Férias sobre aviso prévio indenizado RS
(C) | Incid. do submddulo 2.2 sem FGTS sobre o reflexo do aviso prévio indenizado no 132 RS
(D) | Aviso Prévio Trabalhado RS
(E) | Incidéncia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado RS
(F) | Multa do FGTS sobre o Aviso prévio Trabalhado RS

TOTAL % RS

MODULO 4: CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submdédulo 4.1 — Auséncias legais
Aot . A . VALOR
4.1 | Auséncias legais Incidéncia
(R$)
(A) | Férias RS
(B) | Auséncia por Doenga RS
(C) | Auséncias legais RS
(D) | Licencga Paternidade RS
(E) | Auséncia por Acidente de Trabalho RS
(F) | Afastamento Maternidade RS
(H) | Incidéncia do Subméddulo 2.2 Sobre o Custo de Reposi¢do RS
TOTAL % RS
Submoadulo 4.2 - Intrajornada
VALOR
4.2 Intrajornada
: (RS)
(A) | Intervalo para repouso ou alimentagdo RS
TOTAL % RS
Quadro-Resumo — Mdédulo 4 — Custo de reposi¢do do profissional ausente
4 CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE VG:';R
4.1 | Auséncias legais RS
4.2 | Intrajornada RS
TOTAL RS
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MODULO 5: INSUMOS DIVERSOS

5 INSUMOS DIVERSOS VALOR
(R$)
(A) | Uniformes (valor mensal para 02 conjuntos anuais - 01 a cada 6 meses) RS
(B) | EPI RS
(D) | Outros insumos diversos RS
TOTAL RS
Total Médulos 2,3,4e5 ‘ % RS
Total Médulos 1, Submédulo 2.3 RS

MODULO 6: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

6 | CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % V?;;;R

(A) | Custos indiretos RS
(B) | Lucro RS
Total - Custos Indiretos e Lucro sobre Materiais e Equipamentos % RS

Total Mdédulos 1, 2, 3, 4, 5 Custos Indiretos e Lucro RS

(C) | Tributos RS
(c.1) | PIS RS
(C.2) | COFINS RS
(C.3) | Tributos Municipais (ISS) RS
(C.4) | Outros tributos (CPRB - Lei n. 13.161, de 31 de agosto de 2015) RS

Total a ser pago por funcionario com BDI (Mddulos 1, 2, 3,4, 5 e 6) RS

QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL (VALOR POR EMPREGADO) V(ARL;R
(A) | Mddulo 1 — Composi¢do da Remuneragdo RS
(B) | Mddulo 2 — Encargos e beneficios anuais, mensais e diarios RS
(C) | Mddulo 3 — Provisdo para rescisdo RS
(D) | Mddulo 4 — Custo de reposigdo do profissional ausente RS
(E) | Médulo 5 - Insumos diversos RS
Subtotal (A+B+C+D +E) RS
(F) | Mddulo 6 — Custos indiretos, tributos e lucro RS
VALOR TOTAL POR EMPREGADO RS
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PLANILHA ESTIMATIVA DE UNIFORMES - VALOR MENSAL E ANUAL
CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO
Valor
. Quantidade | Prego Unitario Valor Considerado
Item Descrigao U:;?,;:ade Estimada por | poritem do Considerado para 02
conjunto conjunto por conjunto conjuntos

anuais
1 Calca social cinza médio Unidade 1 RS RS RS
2 Camisa social cinza claro Unidade 2 RS RS RS
3 Blazer cinza médio Unidade 1 RS RS RS
4 Meia social cano longo Unidade 2 RS RS RS
5 Sapato social preto Unidade 1 RS RS RS
6 Lenco de bolso Unidade 1 RS RS RS
7 Cinto social Unidade 1 RS RS RS
8 Gravata Unidade 1 RS RS RS
9 Broche de identificacdo Unidade 1 RS RS RS
TOTAL ANUAL RS RS
TOTAL MENSAL RS RS

CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO
Valor
. Quantidade | Prego Unitario Valor Considerado
Item Descrigao Ur;:l:?:ade Estimada por | poritem do Considerado para 02
conjunto conjunto por conjunto conjuntos

anuais
1 Saia social cinza médio Unidade 1 RS RS RS
2 Calca social cinza médio Unidade 1 RS RS RS
3 Camisa social cinza claro Unidade 2 RS RS RS
4 Blazer cinza médio Unidade 1 RS RS RS
5 Prendedor de cabelo Unidade 1 RS RS RS
6 Lenco de bolso Unidade 1 RS RS RS
7 Meia calca transparente Unidade 1 RS RS RS
" Sapato sgizlofemmmo Unidade 1 RS RS RS
9 Broche de identificacdo Unidade 1 RS RS RS
TOTAL ANUAL RS RS
TOTAL MENSAL RS RS
VALOR MEDIO DE UNIFORME MENSAL (uniforme masculino e feminino) RS RS
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CALCULO DO VALOR MENSAL A SER GLOSADO DA FATURA E DESTINADO A CONTA VINCULADA
Salario Bruto RS
Percentual total a ser destinado a conta 13¢ Encargos Encargos
vinculada, conforme Decreto Distrital n2 L. Férias FGTS s/ 132 . . Total
N salario L. s/ Férias
34.649/2013, com redac¢do dada pelo salario
Decreto Distrital n® 36.164/2014 (Anexo). % % % % % %
Valores RS RS RS RS RS RS
Observacgoes:

1) Da proposta deverdo constar, devidamente preenchidas, todas as Planilhas de Composicao de Custos e
Formacao de Precos anexas ao Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.

2) Da proposta deverdo constar todos os dados do item 10.19.2. e seguintes do Edital.

3) Aformulacdo das planilhas de formacdo de precos é de inteira responsabilidade da Licitante. Logo, os percentuais
que constam dos modelos ndo sdo obrigatdrios, salvo aqueles definidos na legislagao.

4) Nao serdo admitidos valores para os salarios-base inferiores aqueles previstos na CCT da categoria objeto da
contratagao.

5) Com excecdo das rubricas com percentuais previstos na legislacdo, a licitante devera apresentar planilhas com
os percentuais e valores que entender adequados a sua realidade.

6) A licitante devera se atentar para a projecdo de seu regime tributario, pois a CLDF ndo concedera reequilibrio
econémico-financeiro em razao de alteragGes nos percentuais tributarios, salvo nos casos de alteragGes
normativas (Decisao 5.277/2016 - TCDF).

7) No decorrer da execugdo contratual ou do procedimento licitatdrio, caso ocorra alteragdo normativa que
imponha modificagbes na composicao das planilhas de formacdo de pregos, a CLDF promovera os ajustes.

8) Sera exigida a comprovacdo do RAT x FAP da empresa por meio da GFIP.

9) As planilhas de formacao de prego dos profissionais ja contemplam o BDI; logo, ndo podera haver novo calculo
para o BDI na planilha resumo, para que ndo haja custos em duplicidade.

10) Os servicos sob demanda serdo realizados pelos profissionais com base nas jornadas dentro das normas legais.

Devendo os valores dessas jornadas serem retirados das planilhas desses profissionais divididos por 30.
Mantendo-se para o profissional que laborara no periodo noturno o pagamento do intervalo intrajornada como
natureza indenizatoria.
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